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حقوف الطبع حموظة 
لدار النوفيمية للتراث 
الطبع والنشر والموزع 


الكافي في قواعد الإملاء 
أيمن آمين عبد الغني 
دار التوفيقية للترات - القاهرة 
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المد ه الذي نر القرآن اسان عري ميين والصلاة والسلام على يسرك 
رحة للعالينء سيدٍنا حمل وعلى آله الطيبين الطاهرين وأصحابه الميامين» وبعد: 

فعلوم الآلة من شرف العلوم؛ لأا تخدم الكتاب والسنةء وعليها بتوقف 

فهم النصوص الشرعية. غير أن تراث علوم اللخة مليء بالعبارات العالية الصعبة 
والتفريعات والخلافات بين العلاء مما مجعله للمبتدئين مطلبا عير المهْكّك 
ومنهلا وَعَرَ المسلك. حتى أذرَكّ بعض اللخويين هذا الأمر وشَرّعوا في 
معالَجَتِهاء فاستخرجوا القواعد من مهات كتب اللغة وعرضوها من جديد في 
صورة مبسطة. 

ومن بين هؤلاء أستاذنا الدكتور (أيمن أمين عبد الخغني)» فقد ألّف كمه نى 
هذا الفن وشهد على آنه موفق فيها علماء أجلاء مثل الأستاذ الدكتور رمضان عبد 
التواب رحه الله ولا آدل على ذلك من آن الطلبة الوافدين (كالإندونيسيين 
وغيرهم. .) تلقوا مؤلفاته بيد الرضا والقبول» فانتشرت هي بيتهم» خف عاي م 
أمرها فتناولوها رقرب عليهم مأخذها فتداولوها. والمُطلع عليها سيجد آنا 
ىسر © ة العبارة ر سهلة الأسلوب. 

أسأل الله أن ججعلها موردا عذبًا ومعينا ثرا لطلبة العلم وأن يتقبل هذا 
السعي المشكور بقبول حسن وأآن مبجزي المؤلف عن المسلمين خيرًا. 


أ خمد لله رس العالءن والصللاة والسلام ع آشرف الأنبياء وار سين زا شیف وع آله از جه 
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جا عر فت الدكترر (أيمن امن عل الخنى) هن ادل زذ واه العلسة ۾ تسه النتشرة بن الإحوة 
الإلدونسين ف القاهرة. و حصو صا کشانہه اللحر الکای والصرف !لاه + ک ا و جلت معاي سر يا 


قط عامل الطلاب الرافدين معاملة الدكتور أيمن أمين تاطلاب الوافدين۔ 


ا ۳ ا mar os‏ *# س ۳ ر 1 ص 1 
جل الدتترر ایمن اسن ية فلوج جلد لکل تدده بانتظاده ی انتكام باللعةٌ 1 ريه أتفصحة 
تعليمة وف گلا سه۔ هو چلته معلا ریا تکلم بلسات ری سین 


و کت الدکتور کته بأسالیب سهلة واضحة المعنى تناسب فهم طلابه الوافدين وجع كل المعلرمات 


ش عار و رة دهو مت د جعلني تع ي قراءة که و ستانعة اضر إنه. 
وأصبح مقطا لنعلوم النغوية يلجأ إليه الطلاب الوافدون و تلقو! من بين يديه العلوم. فشكر! على ما 


تقدمه لنا من عنم يضين لنا مستقبلا اعرا ومتعك الله بالصحة والعافة وطول الحمر والبقاء 


عمد ازدیال مشن 


رئيس رايط أسرة مهد دار السلام كونتور(إندونيسيا) فرع القاعرة 
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هناك مشكلات تقابل كثيرًا من الناس في قواعد الإملاء الأمر الذي دفع 
الكثبرين إلى التأليف في هذا الموضوع» إذ إن الخطاً في الإملاء يستتبعه خطأ في فهم 
المعاني» وياتي كتاب (الكافي في قواعد الإملاء والكتابة العربية) ضمن هذا النسق 
من التأليف» حيث اهتم مؤلفه برفع مستوى التدريبات عن جرد التذكرء إلى ما 
يقيس الفهم والتطبيق والتحليل والتركيب» وغيرها من المهارات معتمدا منهح 
تجزئة الدروس إلى أجزاء صغيرة» ليسهل استيعابها وتعلمها وتعليمهاء مستفيدا 
من قواعد النحو والصرف والتجويد والعروض» وأيضًا قرارات مجمع اللغة 
العربية في هذا الشأن» والمؤلفات السابقة في الموضوع دون إغفال لطرق الإملاء 
المادف» مع أمثلة تجمع طرق كتابة الهمزة» لتذكر القارئ بالقاعدة الأمر الذي 
جعل الكتاب يتسم بصورة طيبة» يستحق مؤلفه الإأشادة والتقدير. 


تائيب رئيس جمع اللخة العربية 
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تقديم ١.د/‏ محمود كامل الناقة 


تحتل الكتابة في المداخل الحديثة لتعليم اللغة مكانة مهمة» فهي تمثل الفن 
اللغوي الرابع» أو المهارة اللغوية الرابعةء والكتابة وإن جاءت في هذه المداخل 
بعد القراءة في الترتيب المنطقي لهارات اللغة إلا أا لابد أن تكون سابقة لوجود 
القراءةء لأن ميدان القراءة هو الكلمة المكتوبةء هذا فى الأصل وفي المنطق إلا أننا 
نعود فنقول: إن رؤية الرمز تسبق كتابته» ومن ثم فلا يمكن للإنسان في لغة ما أن 
يكتب كلمة دون أن يكون قد قرأها أو راآها أو أتقن تهجتتهاء وهكذا نجد أن 
الكتابة - في أن واحد - فن سابق ولاحق للقراءة. 

وتعد الكتابة مفخرة من مفاخر العقل الإنساني» بل إنها أعظم ما أنتجه هذا 
العقل» ہا سجُّل الإنسان نشأته» وح ركته» وسبرته» وغاياته» وأخذ يبدا - داتً] - 
ما سجله منطاقًا لآفاق جديدة» ولم يعد یبدا - کا كان - من نقطة الصفرء وهذا 
ما جعل علاء الأنشروبولوجي يشيرون إلى أن التاريخ الحقيقي للإنسان إنا بدا 
حين اخترع الكتابة. 

إن الحديث عن أهمية الكتابة يطول من حيث إنا أداتنا للإفصاح عن 
حاجاتنا اللغوية: التعبيريةء والاتصاليةء والفكريةء والوجدانية» التي نود أن 
نسجلهاء ونختزنهاء ونعبر ا البعدين الزماني والمكاني» ومن َم تكون وسيلة 
أساسية من وسائل بقاء الاعات البشرية» الباقية في تراثها وتقافتها المكتوبين» 
ولعل هذا ما جعل الحديث عن أهمية الكحتابة يطول ويتشعب بقدر ما يطول 


ويتشعب تاريخ الإنسان الذي بدأ باختراع الكتابة» كا آنه يطول بطول وتشعب 
هذا التراث البشري الأدبي والعلمي الذي سجلته الكتابة وحفظته لنا. 

وتعد الكتابة ثلاث مهارات هي: المهارة اليدويةء ويقصد ا الخط آي 
الرسم الصحيح للحروف» والمهارة التصورية القاعدية» ويقصد بها رسم الكلمة 
رسيا صحيًا بالطريقة التي اتفق عليهاء آي سلامة التهجي (الإملاء). 

وتعتبر الكتابة الإملائية الصحيحة من هم شروط صحة المعنى ووضوحه» 
ومن ثم سرعة الفهم وتامه» ولذا فالكتاب الذي بين أيدينا كتاب له أهمية كبيرة 
في يتصل بعملية إتقان الكتابة الإملائيةء وهو وإن كان ما جاء في حتواه من مادة 
من الأمور المتفق عليها والمنتشرة في كثبر من المصادر» والمسجلة في العديد من 
الكتب» إلا أنني أود أن آقرر آنه كتاب ينفرد ويَمرّد بأمور عديدة منها: أنه تناول 
ختلف عن غيره حيث تسوده روح تعليمية تجعل المادة مقروءة مفهومة» كا أنه 
تناول يتسم بتنظيم منطقي سيكولوجي تغلب عليه كيفية تبسيط المادة وتقديم 
قواعد الكتابة الإملائية الصحيحة بشكل ييسر الفهم ومن ثم ييسر التعلم 
والتطبيق» ولذا فهو كتاب تيسير قواعد الكتابة العربيةء كا آنه تناول يتسم 
بالشمول والتكامل فلم يترك من القواعد شاردة أو واردةء مألوفة أو غريية 
خاضعة لقاعدة مطردة أو شاذة» صر حة أو ملتبسة» واضحة أو غامضة»ء شائعة أو 
غير شائعة» إلا ووضحها وبيّنها ودرب عليها. 

وإذا كانت هناك مقولة تشر إلى أن من أصعب العمليات العقلية والأمور 
العلمية تبسيط العلم» فإنني أقرر - في غير مجاملة أو مبالغة - أني لم أقراً مادة في 
قواعد الكتابة العربية» وضوابط الكتابة الهجائية (الإملائية) الصحيحة مثلم 
قرأت في هذا الكتاب؛ سهولةء ويسرّاء وبساطة» ووضوحاء وتسلساا وتتابعًا 
وترابطاء ما مخفف وطأة الفهم» ومجهود العقل والاستيعاب» والاحتفاظ ومن 
ئم فهو كتاب تعليمي من طراز فريد. 


۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ويكفي من (الكاني في قواعد الإملاء والكتابة) آنه يعفينا من صعوبة فهم 
القواعد» واستيعابهاء وحفظهاء واسترجاعهاء وتطبيقهاء وهو أمر يشكر عليه 
المؤلف» وحمد. 
أ .د/ محمود كامل الناقة 
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الحمد له رب العالين» چنا يواي لحمةغ ویکافوء مر يذه ءالصلاة والسلام 
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إلاعان آلا کملانل عل آفصح من 2 بالصاني مدنا rC‏ حاتم اناع واشرسلن 
وعلن آڏه وأصحأيه أحمعين و بعك 
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فو اعد اللغة العربية صعية ومعقدة تعقیذا يعجر 


»* 


ققد كانت العامة ترعم أن 
طلبة العم“ خحصوصا الأعاجم -~ عن إستيعااء حتى جاء بعض التاخرين الذين 
تفطنوا إلى ¿ إبرآزها و ق صورة حديدة تبط فِها الصعاب وعد فيها العقبات» ليكون 


عملھم بیانا لات آن قواعد هده اللغة ليست كأ يزعمون ونتصبح هذه ابشوآعد ف 


. 2 . ‌ اسر f‏ ت 0 ي ۳ . * 
فهذا اخونا اندکتور أيمن مين عبد ألغتي قذ حذا حدر هو لاء فکتب کتبه ف 


علوم اللغة متحريا فيه السهولة والبساطة من غير آن يقع ؤ فی إطناب ممل او إتجار ل . 


(كالإندونيسيين والماليزيين والروسيين...) الذين تلقوها بالقبول لأنہم وجذوا فيا 


ضالته. النشودة وغاپتھم المر جو کےا ات تتشرت أبضا فی بعضس دول جنوب شرق آسیا 


e 4i 8B‏ اتتا رالقاقي با سىصارة الاندونيسة بالقاهر ه 


أستاد الأدب العر بي المعاصر بجامعة غاجه مادا الإندوئيسية 
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بسم اله الر من الرحيم 


اسلعمدلله رب العالين والصلاة والسلاح على أشرف الاأنبياء والمرسلين سینا عمد وعل آله و صح 


وسلم. آما بعذى 


1 
فقد ندب الله عدم آقواما علمو! أن لذأت الدنيا جموعة في طلب العم فانغمروا في تحصيل العلمء 
وتابہوا الدروس داخل الدروس» واشتغلوا دد لیا ونپارا: فأصبحوا دعا بلتف الاس حو م کیب م 


هم کالغيث للاارض بها بعد موتا. 


هذا الکتاب بين آيديكم عن كسب ذأت قيمة عاليةء قد آله الدكتور / أيمن أسن عد إلغنى لكلسهيل 


ي 1 ا 


على طلة العذم ف درو سهم. ۔ کان هدا الكتأاب يرتب بأسلوب واضح منيرا غجاء مساعدا لاطالى 


على 


الهم .فقد انتشرهذا الكتاب بين أيدي الطلية الراغدين لا سيا الماليزيون. بالنسبة للجمعية اللايرية 
بجمهورية صر العرية فهي تشمجع الطاب يزين أن يستبشدموا هذا الكتاب ي دروشهم وأتتوية فهمي.. 

ولعل الدكتو را يمن أب ن عبد التو ی واحد من هولاء الذ لذي" ن سخروا ما وهیهم الله مر ن علم للدعوة 
F‏ + ا کے 5 - س ۳ ت 1 


وسال اٹہ تعانی آن ينع به وآن مل هذا العمل في ميزان حسنات كاتبنا العظيم ... آمين. 


وصلى الله وسلم على سيدنا مد وعلى آله وصحبه أجمعين. 
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إھهداء 


إلى روح أمي الطاهرة حیث استرد الله ودیعته» یوم ۲۰۱۱/۱۲/۲ 


بعد أن توضأت وجلست على كرسيهاء واستقبلت القبلةء استعدادًا لصلاة 


الحمعة. صعَّدت روحُها الزكية إلى بارئها بعد حياة حافلة دامت 
سبعين عامًا وخمسة أشهر ويومين. 
أسأل الله أن يرحمها ويسكنها الفردوس الأعلى» وأن يبارك في أبي 


ویرزدكه حسن العمل وحسن الخاتمه. 
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المقد مه 

حًا لك يا رب أن أتعْمْتَ علينا نعمة الإيانِ بك» وشرف الإسلام لك 
وصلاة وسلامًا على خير زسلك» وصفوة أنبيائك» وأفضل بادك محمد - صلی 
الله عليه وعلى آله وصحبه وسل -. 

ربعر... 

إن لتنا العربية هي ركن ثابت من أركان شخصيتناء فيحق لنا أن نفتخر بها 
ونعتز با وجب علينا أن نذود عنها ونوليها عناية فائقة. ويتمشل واجبنا نحوها في 
الحافظة على سلامتها وتخليصها ما قد يشوا من اللحن والعجمة وعلينا آلا 
ننظرَ إليها بوصفها مجموعة من الأصوات وجلة من اللفاظ والتراكيب بل يتعين 
علينا أن نعتبرها كائتا حيًاء فنؤمن بقوتها وغزارتها ومرونتها وقدرتها على مسايرة 
التقدم في شتى المجالات كا تعد مقومًا من أهم مقومات حياتنا وكيانناء وهي 
الحاملة لثقافتنا ورسالتنا والرابط امو حد بيننا والمكون لبنية تفكرناء والصلة بين 
أجيالناء والصلة كذلك بيننا وبين كثير من الأمم. 

إن اللغة من أفضل السبل لمعرفة شخصية متنا وخصائصهاء وهي الأداة التي 
سجلت منذ أبعد العهود أفكارَنا وأحاسيسَنا. وهي البيئة الفكرية التي نعيش ٠‏ 
فيهاء وحلقة الوصل التي تربط الماضي بالخحاضر بالمستقبل. إنها تمثل خصائتص 
الآمةء واستطاعت أن تكون لغة حضارة إنسانية واسعة اشتركت فيها أمم شتى 
كان العرب نواتما الأساسية والموجهين لسفينتها. 


۱٤‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


فان الاملاء فرع من فروع اللغة العربية» لغة القرآن الكريم» وهذاالفرع بحقق 
جزءا مهنا من وظيفتها الأساسية» وهي الفهم والإفهام عن طريق الكتاب 
ويبحث في صحة بناء الكلمة» من حيث وضع حروفها في مواضعهاء حتى 
يستقيم اللفظ والمعنى. 

إن الأخطاء الاملائة ا من شأن الكاتب وعا كتب» مه| كانت الفكرة 
التى يكتبها رائعة» ومها كانت ثقافة صاحبها واسعة» فالقارئ يزدري الكاتب 
الذي فو في الإملاء. 

ونسأله سبحانه وتعالى أن يمدّنا بالعون لخدمة لغة القرآن» لغة هذه الأمة التي 
اختارها لرسالته من بين الأمم جيعًا. والله من وراء القصد. 

وصل الهم وسلم وارك على خمد وعلی اله وصحبه‌ وسلم 
وا محمد انه مرب العالمین 
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کے وچ کرو یی 
المقدمة ) 1٥‏ 


بين يدي الحتاب 


اللغة ثَرْوَةَ الأمةء وأعظم مقومات وجودهاء ووطنها الروحي. والأمم الحية 
تعافظ على لُخاتها؛ حفاظها على أوطانها. والعلاقة بين مكانة الأمة ومكانة لغتها 
وثيقة جدًاء فاللغة هي الأمة! 

هل يكفي أحدنا أن يعرف شينًا من العربية ليقول آنا عربي؟ لقد قال طه حسين: 
«إن المثقفين الحرب الذين لم يتقنوا معرفة لختهم» ليسوا ناقصى الثقافة فحسب» بل 
ي رجولتهم قط کبير ومُهين أيص. 

قال آبو الريحان الببرونی ٤٤١-۳٦۲(‏ للهجرة) العالء الشهير» الفارسى 
الأصل : «و الله لذن هى بالعربية أحبٌُ إِلعّ من أن أَمْدَحَ بالفارسية!». 

ولا داعي هنا للحديث عن عبقرية اللغة العربية وخصائصها الفريدة» فقد 
تب عن ذلك عشرات الكتب والدراسات والمقالات وعَرَفَ عظَمتها العر 5 
والمستشرقون» حتى لقد قال أحدهم :«ليس على وجه الأرض لخة ها من الروعة 
والعظمة ما للْة العربيةء ولكن ليس على وجه الأرض أمة» تسعى بوعي أو بلا 
وعي» لتدمير لختها كالامة العربية!». 

وأو أن آذكر بأن اللغة العربية كانت في الاضي لغة عالية - وبأنما اليوم 
باعتراف العام كله - اللغة الرسمية الدولية السادسة: في هيئة الأمم المتحدة 
ووكالاتها المختلفةء وفي منظمة الأمم المتحدة للتربية والعلوم والثقافة (اليونسكو). 
وما أعمق ما قاله الدكتور عشان أمين في كتابه (فلسفة اللغة العربة) :«من م 
ينشاً على أن بحب لغة قومه» استخف بتراث أمّه» رَاسْتَهَانَ بخصائص قو ميته. 
ومن لم يذل الجهد في بلوغ درجة الإتقان في آمر من الأمور الجوهرية اتسمت 
حياته بتبلدِ الشعور وانحلال الشخصيةء والقعود عن العمل». 

إن السّعي لاإتقان العربية لا يعني أبدا التخلل عن تعلم اللغات الأجنبية الحية» 


أ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


بل من المهم جدا أن يتقن العالِمُ العربي لغة أجنبية واحدة على الأقل! هذا ما 
يفعله علاء البلاد المتقدمةء والأحرى أن يفعله علاونا. وليس مقبولاً أن يسعى 
العربي لإتقان لخة أجنبيةء فيبذل في سبيل ذلك كل جهد ممكن» وأن يمل في 
الوقت نفسه لَه العربيةً! ليس مقبولاً أن يأخذ بالحزم في تعلّم الإنكايزية - مثا - 
وبالتضييع في تعلّم العربية. تراه إذا حالف قاعدة وأخطأً التعبير بالانكليزيةء ويه 
على ذلك أبدى أَسَفَه وع عن احترامه وخضوعه للقاعدة؛ لأنه يتمنى أن يكون 
من المتقنين لاإنكليزية فيتباهى بذلك. 
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جی 9ے ئي 
کے دن (ازو ’ی 


الفصل الأول: تعريف الإملاء وأهدافه وأسسه وأنواعه ۱۷ 


الخصل الأول 
(تعريف الإملاء وأهدافه وأسسه وأنواعه 


٤ھ‏ ەر “e‏ که م ووو nr‏ ت ت 

الإملاء: مصدر الفعل: آمل يمى إملاءء مثل: أملى المُعلم على طلابه مادة 
الدرس» بمعنی: تلا ماده الدزس عَلَيْهم ليکتبوهًا في کَرَاساتېم» ومنه قول الله 
تعال: # وَقَالوا سعط الأولست ا ڪتَتَيَها ڦهي تمل عليه ڪي راصلا @ © 
[الفرقان: ]٠١‏ 

الإملال: مصدر الفعل: أمَل ييل إملالى مثل: مَل الْمُعَلَم عل طلابه ماه 
الدزس» بمعنى: لا ماده الدزس عَلَيهم ليڪتبر ها في كرَاسَا » ومنه قول الل 
عَال: « ڪب وَلَيْمْلل الى عليه الح وَلَيّق الله رَه ولا يَجَحَسنَ مِنَه سيا قان 
كان ٍى عله الَحَق سَفِيهًا أو صَعِيفا أو لا يَسَجَطِيع أن ييل هو فَليْمْلل وليه بالعدَلِ ) 
[البقرۃ: ۲۸۲]۔ 
من أهداف مادة الإملاء: 

١‏ - تدريب الدارسين على رسم الحروف والكلات رسا صحيسًا مطابقا لا 
اتفق عليه آهل اللغة من أصول فنية تحكم ضبط الكتابة. 
الكلات المهموزةء أو المختومة بالآلف. أو الكلات التى تتضمن بعض حروفها 
أصواتا قريبة من أصوات حروف أخرى» وغرها من مشكلات الكتارة 

- الإسهام الكبير في تزويد الدارسين با معلومات اللازمة لرفع مستوى 
تحصیلهم الحعلمي» و مضاعمة رصيدهم الثقا یا تصمنه القطع المعختارة من 
آلوان الخبرةء ومن فنون الثقافة والمعرفة. 


1۸ الكاقي فس قواعد الإملاء والكتابة 


٤‏ - تدريب الدارسين على محسين الخط مما يساعدهم على تجويده» والتمكن 
من قراءة الممردات والتراكيب اللغويةء وفهم معانيها فهًا صحيسًا. 

-٥‏ يتكفل درس الإملاء بتربية العين عن طريق الملاحظةء والمحاكاة من 
خلال الإملاء المنقول» وتربية الأذن بتعويد الدارسين حسن الاستاع» وجودة 
الإنصات» وقييز الأصوات التقاربة لبعض الحروف» وتربية اليد بالتمرين 
لعضلاتما على إمساك القلم» وضبط الأصابع» وتنظيم حركتها. 

-٦‏ أضف إلى ما سبق كثْرَا من الأهداف الأخلاقيةء واللغوية المتمثلة في 
تعويد الدارسين على النظام» والحرص على توفير مظاهر ا لجال في الكتابة» ما 
ينمي الذوق الفني عندهم. آما الجانب اللغوي فيكفل مد الدارسين بحصيلة من 
المفردات والعبارات التي تساعدهم على التعبير الجيد مشافهة وكتابة. 
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الفصل الأول: تعريف الإملاء واهدافه واسسه وأنواعه ۱۹ 


مشكلات تعترض الإملاء 


. الشكل أو الضبط: 

يقصد به وضع الحركات ( الضمة - الفتحة ‏ الكسرة - السكون ) على 
الحروف» عا يشكل مصدرًا رئيسّا من مصادر الصعوبة عند الكتاية الإ ملائية. 

فالدارش قد یکون باسْتِطَاعَتھ رَسْمٌ الکلمة َا صحِیځًاء ولکنْ لا يکون 
بوسيه ضبط هذه الحروف. 
١‏ رم الحرف وصوته: 

إن ثرا من مفردات اللغة اشتملت على أحرف لا ينطق ہا کا فى بعض 
الكلات» ومنها على سبيل المثال: ( عمرو - أولئك - مائة - قالوا ). فالواو في 
(عمرو - أولئك)ء والألف في (مائة)ء والألف الفارقة في (قالوا)» حروف زائدة 
تكتب ولا تنطق» نما يوقع الدارسين والمبتدئين في الخطاً عند كتابة تلك الكلات 
ونظائرها. 

أسس تعتمد عليها الإملاء 

-١‏ العين: 

العضو الذي يرى به التلميذ الكلمات» ويلاحظ أحرفها مرتبة وفقا لنطقهاء 
ويتأكد من رسم صورتها الصحيحة» وهى العضو الذي يدرك صواب الكلات 
ويميزهاعن غیرها. 
۲- الأذن: 

العضو الذي يسمع به الدَارش أصوات الكلات» ويتعرف به إلى خصائص هذه 
الآصوات» ويميز بين مقاطعها وترتيبها؛ هذا جب الإكثار من تدريب الأذن على 
سماع الأصوات وتييزهاء وإدراك الفروق الدقبقة بين الحروف المتقاربة المخارح. 


۱۰ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 

. 7 ¥ u 
وي موضعها من الكلمة؛ حيث يؤثر ذلك على درجة الفهم»ء ويشد انتباه الطالب.‎ 
: اليد‎ .۳ 


حين تستجيب للأذن وللعين» فإذا أخطأت إحداهماء أو كلتاهما أسرع الخطاً إل 
اليد؛ هذا ينبغى الإكثار من تدريب الدارسين تدريبًا يدويًا على الكتابة. 


TTPA 


الفصل الأول: تعريف الإملاء وأهداقه وأسسه وأنواعه ١‏ 


أنواع الإملاء وطرق تدريسه 


-١‏ الإملاء المنقول: 
يقصد به أن ينقل التلاميذ قطعة الإملاء المناسبة - من كتاب أو سبورة أو 
بطاقة - بعد قراءتهاء وفهمها فهًا واعيّاء وتهجى بعض كلاتها هجاء شفويًا إلى 
بطاقته أو دفتره» وهذا النوع من الإملاء يلاتم المستويات الدْيا. 
مميزات الأملاء المنعول: 
١‏ - يشد انتباه الدارسين» ويتمي فيهم الرغبة في إجادة الكتابةء وتحسين الخط 
والارتقاء بالمستوى الأدائي. 
-١‏ يعد وسيلةٌ من وسائل الكسب اللغوي والمعرني» وذلك بمناقشة معنى 
القطعة» وتر ديد النظر فيهاء ونقلها إلى الكراسات أو البطاقات. 
۴- يساعد على انطباع صور الكلات في الذهن» ويشتها في الذاكرة. 
٤‏ - يساعد على النمو الذهني» وإثارة الحذر من الوقوع في الخطأء ويعوّد على 
قوة الملا حظة» وحسن المحاكاة. 
طريقة تدريس الإملاء المنقول: 
-١‏ أن يقومَ العلَمٌُ بعَرْض القطعة على الدارسين بعد إعدادها مسبقًا بخط وَاضح 
وجميل على السبورة» أو في بطاقة» أو في الكتاب المقَرّر. 
- أن يقرأ المعلم القطعة قراءة نموذجية. 
-٣‏ أن يقرأها التلاميذ قراءة فرَدية» ليتضح معناها في أذهاهم ثم شمه 
فيها للتأكد من فهيهم لأفكارها. 
-٤‏ أن بختار المعلم الكلمات الصعبة من القطعةء والتي مَل وقوع الخطاً فيهاء 
ثم يطلب من آحد الدارسين قراءتهاء ومن آخر هجاء حروفهاء مع بعض 
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1١‏ الكاقي في قواعد الإملاء والكتابة 


الكلمات المشابهة ها من خارح القطعة» ومن الأفضل تييز الكلات الصعبة 
بكتابتها بلون ححتلف» أو بوضع خطوط تحتها. 

-٥‏ أن يى المعلم الدارسين لعملية الكتابةء وذلك بإخراج الكراسات» 
وأدوات الكتابة» ثم يمي القطعة عليهم جملة جملةء مع الإشارة إلى الكلمة أو 
الكلات التي يمليها عليهم ؛ حتى يمْعنوا التَظَرَ فيهاء والتأكد من صورتا. 

-٦‏ بعد الانتهاء من عملية الإملاء يعيد المعلم قراءة القطعةء» ولكن بصورة 
أسرع قليلا من سابقتها ؛ لِيَمَكنَ الدارسون من إصلاح ما وقعوا فيه من 
خطأء أو ليتداركوا ما سقط منهم من كلمات عند الكتابة. 

۷ من ثم يمكن للمعلم أن يقوم بتصحيح الدفاتر تصحيحًا إفراديًا في الزمن 
المتبقي من وقت الدرس» مع إشخال باقي الدارسين بعمَل أخرَ ؛ كتحسين 
ا خط في الدفاتر الخصصة لهء أو يقوم بكتابة بعض الجمل على السبورة 
ويطلب من الدارسين إعادة كتابتها في دفاترهم بخط واضح وحسن» وقد 
يقوم بمناقشة معنى القطعة على نطاق أوسع من السابق. 

۲- الإملاء المنظور: 
لا بختلف هذا النوع عن الإملاء المنقول» إلا بوجوب حجب النص الاإملائي 

عن أعين الدارسين عند إملائه» لكن لا بأس في الإبقاء على الألفاظ الصعبة مام 

الدارسين 
مميزات الأملاء امنظور ‏ 

-١‏ يعد خطوة متقدمة نحو َا تغلب التلاميذ على الصعوبات الإ ملائية والاستعداد 
اء 

۲- حمل الدارسين على دقة الملاحظة» وجودة الانتباه» والبراعة في أن بختزن في 
الذاكرة صو رة الكتابة الصحيحة للكلات الصعبة. 


المصل الأول: تعريف الإملاء وأهدافه واسسه وأنواعه ۲ 


طريقة تدريس الإملاء المنظور: 

يعتمد الإملاء المنظور في طريقة تدريسه على نفس الخطوات التي مارسها 
المعلم في تدريس الإملاء المنقول» إلا أنه بعد انتهائه من قراءة القطعة ومناقشتها 
وتهجي كلتما الصعبةء يقرأ بعض الدارسين القطعةء ثم بحجبها عنهم» ويمليها 
ف تأن ووضوح. وبعد الانتهاء من تصحح الكراسات» يقوم بجمع الأخطاء 
الشائعة بين الدارسين» ومناقشتهم فيهاء ثم يكتب الصواب على السبورق 
یراع عدم كتابة أي خط علبهاء لتلا نطبم مورت ي آذهانهم» ثم يطلب منهم 
تصویب الما ی الکراسات. 
-٣‏ الإملاء الإاحتباري: 

دف إلى الوقوف على مستوى التلاميذ» ومدى الإفادة التي حققوها من 
دروس الاإملاء» کا دف إلى قياس قدراتہم» ومعرفة مدی استفادتم من خلال 
الاختبارات الإملائية التي جرا المعلم هم ويتبع العلَمُ هذا النوع من اللإملاء 
مع الدارسين في كل المستويات. 
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۳ الكاقي في قواعد الإملاء والكتابه 


إرشادات قي تدريس الإملاء 


الخرض من قطعة الإملاء تحقيق ما بهدف إليه المعلم من رفع المستوى 
الأدائى عند التلاميذ؛ لذلك إذا أحسن اختيار قطعة الإملاء تحقق الغرض 
ولكي تحقق القطعة الهدف لابد من اشتا ها على هذه الإرشادات: 
>١‏ ية الطلاب لاوملاء بأن علس اللاب جاسة صحيحة ليا وان یمسکوا 
بالنظافة وعدم الكشط أو الشطب. 
۲- غود الطلاب على عَدَم رار الجملة التي ليها آكترَ من مَرَِ أو مَرتين» 
ويطوف بينهم كلا كتبوا ْلَه جَدِيدَة ملاحَطَّة الأخطاء الفَرْدِيّة والعَامة. 
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۳- آن تكون مُسَوقَة با تَجْمَعْهٌ من معلوماتِ طريفة وثقافاتِ إسلامية 
وحقات علمية وإبداعاتِ أدبية وَقَصص فُسَوَة» بحيث تكون مناسبة 
للمستوى الإدراكي والعلمي لدى التلاميذ. 

٤‏ - أن تكون القطعة المختارة قريبة الصَكَةٍ با يَذرْسةٌ في اللغة. 

٥‏ أن تكون مناسبة من حيث الطول والقصر» ومفرداتها سهلة ومفهومة» ولا 
حاجة إلى حشوها بالمفردات اللغوية الصعبة» إذ الغخرض منها تدريب 
التلاميذ» وليس قياس القدرات اللإملائية. 

- أن تكون واضحة المعنى» بعيدة عن التكلف» ويكتفي با تحويه من مفردات 
إملائية اشتملت عليها القطعة بصورة عفوية» وفي غير عسرء ون تكون 
عباراتها سلسة بحيث تخدم القاعدة المطلوبة. 

- أن تكون متصلة بحياة التلاميذء وملائمة لمستواهم الإدراكي» وليس هناك ما 
يمنع أن يتم اختيارها من موضوعات القراءة والأناشيد والقصص الصالة 
لمعا لخحة بعض القواعد والمغردات الإملائية. 
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الفصل الأول: تعريف الاملاء وأهدافه واسسه وأنواعه 0 


تصحيح الإملاء 
لتصحيح الإ ملاء طرف متعدده) ومن أفضلها ما سنذكره علا بأننا ننصح 


بعدم الالتزام بأسلوب واحد بصفة مستمرة» وإنا ينبغي المزاوجة بين الطرق 
اللختلفة» حَسَب ما يراه | لملم مُنَاسِبًاء ويحقق الغرض من درس الإملاء. 

- الطرقة الأولى 

ن یَعرص العم على الدارسين نموذجًا للقطعة مكتوبًا على سبورة إصافي 
كان قد حَجَبها أثناء الكتابةء ثم يطالبهم ب بتبّادل الكرَاسَات» ويصحح کل منهم 
الأخطاء التي وَكَحَ فيها زميله» واضعًا خطا تحت الكلمة ا لخطاً بالقلم الرَصَاص» 
مدا من القطعة المكتوبة على السَبّورة نموذجًا للصواب. 

من مايا هذه الطريقة: 

عد الدارسين وِقَةَ الملاحظةء والتقَة بالتقَس» والصدَقء والأمانة وتقديرَ 
المسئوليةء والشجاعة. وعند التصويب يُذركونَ صورة ا لخطأًء ويلاحظون الفرق 
بینه وبين الصواب» ک| أن اعتادهم عل النفس رسخ ٤‏ آذهانہم صوَاب 
الكلات ؛ لأنم سَعَوا إلى معرفتها بفکر وا وَيقَظة وَانتباه. 

۲- الطريقة التانية: 

من طرق نفج الإملاء أيصًاء أن كْمَعَ العم الکراساتِ بعد الانتهاء من 
الإملاء ويشغل ية الحصَة با يفيد الدارسينء ثم مل کراسا تہم خارح 
القَصل. ويرد بَضجيحهًاء واضعا خط اَم الأمر تحت الخطاًء ولا يكت 
الصواب فوقه» وفي بداية الحصة الحديدة بورع الكراسات على الدارسين» 
ريْكلْمَهَّم بكتابة الراب للأخطاء التي وَقَعّوا فيها في الصفحة المقابلةء ويكرروه 


١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ومن مزايا هذه الطريقة: 

أ الدقة في التصحيح. 

ب -شمولية تصويب الأخطاء. 

ج - تقدير المستوى الفعلي للتلاميذ. 

د -معرفه جوانب فصورهم. 

۴- الطريقة الثالثة: 

ومن طرق جح الإملاء أيصًا: أن يكب المعلمٌ القطعة ني بطَاقَاتِ 
بحيث تناب عَدَدَ الدارسين»ء وبعد أن يقرع من إملائها للمرة الثاني يقوم 
بتوزيع البطاقات عليهم» ثم يطلب منهم مُطابقة ما کتبا عل ما هو مکتوبٌ في 
البطاقات» فإذا وَجَدَ أَحَذْهُہ حصا الف رسمه رَس الكلمة المكتوبة في البطاقة» 
وضع تحته خحطًا بالقلم الرصاص» ويكتب فوقه الصّوَابَ مَِ البطاقةء ثم يأتي دور 
المعلم في التصحيح النهائي» ليتأكد من عدم وجود أخطاء أخرى غير التي 
رَصَدَهًَا الدارسون. 

هذه الطريقة تناسب المستويات العلْيّاء ويمكن الاستغناء عن البطاقات في 
الملستويات الأخيرة» وذلك بكتابة الموضوع على السبورة بوساطة المعلم» ويتخذ 
الدارسون منها مر جعا للتصحيح. 

من مزايا هذه الطريقة: 

هذه الطريقة تسهل على المعلم عملية التصحيح» وتوفر له الجهد والوقت. 

-٤‏ الطريقة الرابعة: 

رَمِنْ طرق تَصجيح الإملاء أيضًا: أن يقوم المعلم بتصحيح كراسة الدارس 
أمامه» مُشيرًا لا وَقَحَ فيه من أخطاء مُوَصًا له الصواب في اقرب وَقتِ 
٠‏ ويستحسن أن يكون أثناء التصحيح ليسهل التمييز بينه وبين الخطاً من قَبَل 


الفصل الأول: تعريف الإملاء واهدافه وأسسه وانواعه 1۷ 


الدارس نفسه» عل أن يشغل يشل المعلم باقي الدارسين عمل مفید» كالقراءة الصامتة 
أو سين الط . 


نموذج لتدريس الإملاء: 

لتدريس الا ملاء قرَح أن يكوت التدريبُ على الإملاءِ مُرَكَرّا» وعلى سبيل 
الخال هذا تُموذح لتدريس الحركة القصيرة والحركة الطويلة» يمكن إعطاء 
الطالب عشرين كلمةء مثل: 

( فح - فاتح )» ( شر - شاکر )» ( ترك - تارك ) ( صرب - صارب )» 
(حلی - الق( ( َرَج - حارج )» ( سال - سائل )» ( صر - تاصر )» 
اگ 6 ا 
( ركع - راع )» ( فتل - قاتل )» ( رفح - رَافِع )» ( عضب - عَاضب) 
( دحل - داخل )» ( تل ازل( ع صاع ( رک _ رایب) 

لى هذه الكلمات مع مراعاة رَمَنٍ الحركة القصيرة ة والحركة الطويلة دون 
مبالغق ميم تصحيحهًا بعد ذلك؛ ليعرف كل طالب أخطاء ثم اذ إنلاء 
الكلاتٍ تغسمًا على الطلاب في يوم قادم؛ للاك ِن مَدَى استجابتهم لمعرفة 
أخطًاتهيْ» ولا يتم الانتقال إلى قَاعدة جَدِيدة إلا بعد اكد من القاعدة التي سب 
شَرَحُها» وهكذا يتم الانتقال من قَاعدَّة إلى آخرى. 


TTT 


یں 9ے چ ی 
کے 2ے زو یی 


۱۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الفصل الضادى 
نتط الحروف وأنواع الكقاية 
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كانت الكتابة العربية أول الاأمر غر م منقرمة مَمَطة ولا مشكولة بحركات» فلا كثر 
الخطاً وضع العلماء ء التقاطً والحرکاتِ وقد اتف فيمَنْ ابتكر التنقيط قیل: :هو 
أحد ثلاثة: أو السود ا لدولي» ونَصر بن عَاصم» ونی بن يعمر. 


أما ا لحر كات فمبتكرها هو الخليل بن أحد الفراهيدي. 


D 
ا‎ 


نواع الكتابة 


سى بالكتابة العروضية» حيث تكون الكتابةٌ موافقة لِلَمْظ المتطوق به ذُونً 

الالتزا م القراعدء ويشتقاد مه عند تقطيع القاعي ل 

تبون التلوين ناء مثل: (عحمد)ء فيكتبون: (عحمد 

1 

وکا أنهم يْسْقَّطون ما لا ينْطقود به ك(الألف واللام)» مثل: اء الظه 
یکو د: جَاءَظير. 

الكتابة العروضية ته تَعْتَمِدُ على المنطوق» لا المكتوب» ومن المعلوم أن قواعد 
الإملاء تقتضى أن يكون بين المنطوق وا مكتوب فرق بالزيادة أو النقصان. 

طق الكلمات التالية ثم قان بكيفية كتابتها: هذا - رَجُلّ - ميد - الدراسة - 
...»سج آنا نی هكذا: هادا - رَجُلْنْ - سيْيدن - أذورَاسة - لاكنة... 


إلخ. 


الفصل الناني: نقط الحروف وأنواع الكتابة ۹ 


ومن هنا تعلم قواعد الكتابة العروضيةء وأهمها ما يلي: 

فك الإدغام: 

فكل حرف مشدد يعوض بحرفین متماثلین وهم ساكن والثاني متحرك 
مثل: : ج - المد - أَذّنْ. تحب عروضنًا هكذا: جَرْرَ - المدد - أَذْدِنْ. 

كتابه التنوين: 

ارين نود ساكة تلحق خر لكلمة انق ۷ا كط ولي كتل وربا 
یکتب التنوین نوتاء مثل: شار - ایا - گا .» تکتب: ساعن - ادس - کاتین. 

إتبات الحروف الحذوفة خطا: 

کل حرفي منطو دوف في الط ينبغي كاي عَرُوضِيًاء مثل: هذا - هذه - 
هذان - ذلك - هؤلاء... َكَتَبُ: هادا - هاذه - هاذان - ذالك - مَاولاء. 

والمثالان التاليان يوضحان أكثر: الصَيَاءُ في الشمْس والنور في الْمَمَر - هَذً 
اَی التفِيّ داعب إل الل تكتب: أضضياء فشسّمس وننور فلقمر ئ 
دَاعِيتنْ إلَللاهِ. 
۲- الكتابة العثمانية (كتابة المصحف): 

حث تكتب الكلات على حَسّب رشم لصحف وإن خالفت القواعد؛ 
فالرسم العغماني سنة مَبَعَة» فلا يقاس (ولا يقاس) عليه. 

مثل: ۶ السوت 4 9 لكب 4 $ آلرَبَوآ 4 9 أَصَحَبُ € 9 هَدَيََهُ 4 
لسن 4 أئركوة 4 3 لكلو ٠.)‏ 
۳- الكتابة الأصطلاحية: 

هي الكتابة السائدة الرسمية بين الناس» والتي وضعها العلاء 


مَجمع اللغة العربية. 
TTT‏ 


وأَرّما 


ی 9ے وی 
سکیس ديت زو ’ہے سی 


- FF CF SS PY A TAT COO CTI 


5 الكافي شي فواعد الإملاء والكتابة 


الفنصل الغالت 
(الحروف الحربية والسمدود ‏ . 


ننقسم الحروف إلى قسمين» وهما: 
-١‏ حروف مهملة: وهی الحروف التى لو ِي لقعا 
مثل: (آ-ح - د - ر س - ص - ط ع - ك ل - مھ -و). 
- حروف معجمة: وهى الحروف التي تشتمل على نقط» مثل: (ب - ت - 
ث = ج = خ -ذ- ز ¬ ش - ض - ظ -غ - ف - ق - ن - ي). 


المدود 


تعر یف المد 

هو إطالة الصَرّت بحَرْف من حروف المد وهى: (الآلف - الواو - والياء)» 
أي: الألف الساكنة المفتوح ما قبلهاء والواو الساكنة الملضموم ما قبلهاء والياء 
الساكنة المكسور ما قبلها. 

المد بالالف: 

تأي الألف في حالة إشباع الفتحةء ويْسّمّى مَدًا بالألف» مثل: قال - حامد - 
سال - خالد -قائل - راجح - قاسد - سء - صاع - قال - بات - سال 

المد بالواو: 

تأتي الواو في حالة إشباع الضمةء ويْسكّى مدا بالواو» مثل: عصفور - محمود 
- سعو د - مولو د - يونس - يول - يقود - عفور - صبور - عبور - صدوق - 
ودود - بتول. 


الفصل الثالث: الحروف العربية والمدود ۲١‏ 

المد بالياء: 

تأتي الياء في حالة إشباع الكسرةء ويْسّكّى مدا بالياء مثل: حيد - منير - مجيد - 
کریم - يَصِید - قتیل - کریم - خبیث - شریف - عظیم - کبیر. 

تشتمل بعض الكلمات على أكثر من حرف» مشثل: الوالي - الساعي - الراعي - 
ياقوت -_راجون رومان - کریموںل. 

لا يأتي حرف المد في اول الكلمةء لأن حرف المد يسْبق بحرف» وهذا الحرف 
عندما يْشْبَعّ بال ر كة يولد عنه مده مثل: قًال. 

المد هو الألف» وهذه الألف سبق بحرف له حركة» وهو القاف» کك| في 
المثالء فالمد لا يتقدم أول الكلمة؛ لأنه لم يسبق بحركة. 


TTT 


۲١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


(1) بن الكلمات التي فيها مد وبين حرف المد. 

خاد ۔ جَدید ۔ یعود ۔ مازن - یوسف ۔ تلمیذ - خلود ۔ عظیم - واهب - 
صديتق _ عارف - فصول - كريم - عمود - والد - تلميذة - جديدة - أساء - 
تخو 

(9) أكمل الفراغ بكلمات تشتمل على آحرف المد: 

|- ڏذهب. .................. إلى المدرسة ميكرًا. 


(۳) عبن حروف المد فيم يلي: 

-١‏ الفاء وء بالتلاميذ. 

۲- أيمن يُسَلّمٌ على أصحَابه. 

۳- شارف يَلْعَبُ مح إخرانه. 

٤‏ ايل َسَحَدّث مَحَ صدِيقاتا. 

-٥‏ طارق بحفظ القرآن. 

9) بن المد بالاألفٍ والْمَدٌ بالاو والْمَدٌ بالياءِ فيا يلى: 

ناعم - آفکار - صبور - کتاب - خالد ۔ جدید - یعود - مازن - یوسف ۔ 
تلمیذ _ خلود _ عظيم - واهب _ صديق - عارف فصول - كريم -عمود_والد - 


الفصل الثالث: الحروف العريية والمدود ۲۲ 


الحصان- ضوع - بُلوغ - الحُقول - التاقّة - الشَجَاعَة - شاكر - الشهادة 
- حیوان - تجاح - حَقود - بَصير - صَفاء - يقود - مَعلومّات - الظلام - 
الصفوف - أدَرّات - الصالح - حَيوّان - بَعُوض - يصون - قوتِل - العراق - 
بلدان - الِب - أشجار - الجهاد - مَهارات - حَدِيث - حرُوف - النور - 
عينان - صغرة. 

)٥(‏ قارن بين زمن الصوت ني كل كلمتين: 

١‏ - الفتحة في (ضرَبً)» و(ضارب). 

۲- الضمة في (قَيَل)ء و(قوتل). 

۳- الحسرة في (هلال)ء و(عيد). 

- الفتحة فى (لَصَحَ)» و(تاصح). 


Sib 


)۲٠(‏ الكافی فى قواعد الإملاء 


4 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الفص الرابح 
اللام القمرية واللام الشَمْسِيّة 


اللاح الفمرية: 
وذلك إذا جاء بعد (أل) حرف من (أبغ حجك وخف عقيمه). 
ال + (أ- ب غ دح ج كوخ -ف ع -ق ي م -ه). 
ال + أدالأً... الأسد. 
ال + ب = الب... البقَرَة. 
ا +ع = الغ... الع ال. 
ال + ح = الح... الْحصّان. 
ال + ج = الج... الجَمَل. 
ال + ك =الك... الكعة. 
ال + ود الو... الْرَردَة. 
ال+خ = الخ... الحَروف. 
ال + ف = الف... الفيل. 
ال +ع = الع... العْصضفور. 
إل + ق = الق... الْقطة. 
ال + ي = الي... اليد. 
ا + م_=الم... الموز. 
ال + ه = اله... الهدهد. 


الفصس الراسع: اللام القمربه واللاح الشمسسهد 0 


للام الشمسية: 
هي لام (أل) التعريفية» ويكون بعدها شدة» وهي تكتب ولا تلفظ مثل 
كلمة الشمس - الدّار..» ومن هنا نقول: إذا دخلت ال التعريف على اسم مبدوء 
بحرف شمسي لا تلفظ اللام» ويْعَوّض عن نطقها بتشديد الحرف الذي يليها. 
والحروف الشمسية مجموعة في أوائل الكلات التالية: 
(طِب ٿم صل رجا تف ضف ڌا نِعَمْ َع سوءَ ظَن رر شَريمًا لِلْكَرَم). 
(ط -ث - ص -ر -ت -ض -ذ-ن - د - س -ظ -ز -ش -ل). 
ال + (ت - ث - د -ذ- ر -ز-س- ش- ص- ضر - ط -ظ - ل- ن ) 
ال + ت = ال... الت سّاح. 
ال + ث = الة.. . التعبّان 
ال + دد الد... الذَجَاجة. 
ال + ذ=الذ... الذيْل. 
ال + رد الر...الرم 
ال + زدالز. .. الزرَافة. 
ال + س = الس... السّاعة. 
ال + ش = السّ... الشمْس. 
ال + ص = الص... الصنْدّوق. 
ال + ض = الض.. الصبع. 
إل + ط = إلط. .. الطائرّة. 
ال + ظ = الفل... الظّف. 


ال + ل = الل... اللحم. 


سے 
س 


ال + ن = الت... التَظارَة 


4 ا 
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۲ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


تد ریات 

(1) أدخل ( آل )على هذه الكلمات» وبين اللام الشمسية والقمرية في يلى: 

( كلب - أسد - ساء - زهرة - رواد - بطل - صحراء - علاقة - علم - 
صبر - شر - حق = طیور - قطن - حمد - دول - إنسان - شمس - خير - 
مصري - عظیم - نفس - بلد - ثروة - نور - سرور). 

(۲) ميز ( آل ) الشمسية من ( آل ) القمرية في)] يلى: 

-١‏ الشمس مشر قة. 

۲- الفناء واسع. 

۳- القلب نابض 

٤‏ - الكتاب جديد. 

٥-الرّجل‏ قادم. 

٦‏ - التمر طعام مفيد. 

۷- الصّياد متأهب. 

۸-نقيق الضفادع مزعح. 

۹-الثار ناضجة. 

-الذل مكروه. 

١-العلم‏ نافع. 

۲- الغبرة تولد الحقد. 

۴-النور ساطع. 

٤١‏ -الدفاع عن الوطن واجب. 

٥‏ - اهواء عليل. 


الفصل الرايع: اللام القمربهك واللام الشمسية ¥ 


٦-الورد‏ متفتح. 

۷- الظّلم ظلهات يوم القيامة. 

۸- الطيور مغردة. 

۹- يتفتح الزهر في الربيع. 

١‏ - الياسمين رائحته دكية. 

١-الليمون‏ حامض حلو. 

۲-المسلمون يطوفون بالبيت الحرام. 

۳- يتغدى الأطفال على اللبن الطبيعي. 

-٤‏ كثرة اللحوم الدسمة تؤثر على القلب. 

٥‏ - ينصح الأطباء بشرب عصير الليمون لما فيه من فوائد. 
-١‏ ينبغي على الإنسان أن يعطي جسمه حقه من النوم في الليل. 
۷- آمر القاضي بجلد اللص عشرين جلدة. 

۷-تتفتح آزهار اللوز في فصل الربيع. 


ا 


یی اچ (اچتي 
گس وچ ارو یی 


۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الفصل الحا مس 
(الغاء المريوطه والتاء المفضوههة والهاى 


كتابه تاء التانيث: 
د سر ےس f‏ سے ر سر مہ 
تحب تاء م التأنيث تار ره مر بو طة ره مهنو حه. 


تعر يف التاء المربوطة: 
هي التاء التي نطق (هَاء) ساكتة عند الْوقف عليها. وتقرَأً (تاءَ) مع 

ا لحر كات الثلاث: القتح» والضم» والگسر, ونكَبُ هکذا :) چ 
مثل: عاس - سره - مک - تخل - دجاجة - اة - سَقَة - عصفو رة - 

طالب - الصلاة - البرتقالّة - َاة. 

مواضع التاء المربوطه: 

-١‏ في آخر الاسم المغرد المؤنث» مثل: قَاطِمَة - صَفِيَةَ - حُجْرّة - مكة. 

۲- ني آخر جع التکسير الذي لا ينهي مر بالتاء المفتوحة مثل: دعاة - اة - 
عَرَّاة - سَعَاة - قَصاة - هُدَاة - غَرَاة..» فمفردها: الذّاعي - الحامي - 
العاري - الساعي - القاضي - الهادي - العَازي. 

۳- آخر بعض الأعلام المذكرة» مثل: محاوية - عة - عمرة - طَلحَة - رة - 


- آخر بعض الأساء الأعجميةء مثل: الإسكندرية - الإبراهيمية - سومطرة‎ ٤ 


2ه 
2 


أفريقية نة نقَرَّة البيزنطية -الرومية -اليونانية. 
- بعض الكلمات التي جوز في الوقف عليها أن تكتب بالتاء المربوطة أو 
المفتو حة» مثل: (ثَمَة - تمّت)» و(لاة - لات). 


الفصل الخامس: التاء المربوطة والتاء المفتوحة ۲۹ 


تعريف التاء المفتوحة (المَبسوطة): 
هي التي نطق تاءَ مع الحركات الثلاث: الفتحةء والضمةء والكسرة» عند 
الوقف والوصل» وتبقى على حاها إذا وقفتا عليها بالسكون»ء وتكتب هكذا: 
(ت)» مثل: طبیبات - مخْلِصات - قَالّت - مَعْلومَات - صَامّت. 
مواضع التاء المقتوحة: 
-١‏ إذا جاءت في آخر الفعل سواء أكانت من أصله» مثل: بات - مَاتَ - فات. 
أم كانت تاء التأنيث الساكنة» مقل: قَالَّتْ - ّث - جََسَث - أكَكّت. 
أم تاء الفاعل» مثل: (ذَهَبْتُ - ذَهَبْتَ - دَهَبٍْ)» و(قَلْتٌُ - قَلْتَ - فَلْتٍ). 
۲- في آخر جمع المؤنث السالي مثل: مسشلات - معلات - طالبات - فاطات. 
۴۳ في آخر الاسم الثلاثي الساكن الوسط وجعه» مثل: بيت - أيّات/ قوت 
أقوات/ حوت - أحوات/ صروت - أَصرّات/ ميت - أَمْرّات. 
-٤‏ في آخر الاسم الفرد لمذکرء مثل: تات - عصْمَّت - جَودَّت - رفحت 
رَأقَتْ - شات - صَفْوّت. 
-٥‏ فی آخر بعض الحروف» مثل: لبت - لات - ّت - تمت - لَعَلْت. 


٦‏ - في آخر الضمر المنفصل للمفرد والمفردة المخاطبين» مثل: آنت - أنت. 
التاء المربوطة والهاء المربوطه 


التاء المريوطة: 

نطق التاءٌ المزبوطة ناء عند الوصلء > ووضع فوقها نقطتانء مثل: جام 
المَاهِرَة - سور الثور - حُجْرَة الجلوس - ساره الإسَعَاف. .» حیث تنطقی 
ھهکذا جامعّت اة - سورت الور - حجرت الجلوس - سارت 
الإإسعاف. 


>1 الكافي قي قواعد الإملاء والكتابة 


سے ا 


الهاء المربوطة: 
نطق الهَاءُ المَربُوطة هَاءَ عند الول والوقفِ» رکو ال٤‏ م المّمل 


مثل: بشم الله الرَحَن الرجيم - أي به َيف - صدِيقي خلقه َيب - 


الْمَرِيص ذَكَبْت إليهِ - الاب درستة - اي نه کريم. 


0 


TTT 
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سے 
8 


() اما القَرَاعَ بالات الآتية: 
( فاطمة -توضأت _عائشة ‏ التقت _ الطالبات ). 


(۲) اختر الإجابة الصحيحة نما بين كل قوسين فيا يلى: 

َد (ث - ) الام المَطبخء وَنَظَرّ(ت - ة) في دهش (تِ - ة)» 
وَقَالَ(ثت -): ما هدا ؟! اكرات الشاي مَكَسورَ (ت - )۱۴ من كَسَرَس؟ 

اسك اَن قط (تَ -) اء کسر ( - )٤‏ اء ھی قط سمب (تٌ -). 

(۳) اختر الصَوّاب إملاتيًا في) يلى: 

| - صارة۔- صارت. ) ( 

۲- أكر مت - أكر مة. 

۳“ جننهات _ حنيهاة. 

٤‏ - التضحية _ التضحيت. 


کے ا ر 
ك“ سس ر 


( ) الحديقة - الحديقت.‎ - ٥ 
ضع مكان النقط في) يلي حرف التاء المتاسب:‎ )4( 
انقَصًارًا...... المُسلمين كثرة.‎ -١ 


4 الكاقي في قواعد الإملاء والكتاية 


: كيف تقف على الكلات التالية عند النطق‎ )٥( 
- إِلّه - كانه - السَعَادَة - المرأة - بت - عنده - معه - حرية - مساواة‎ 
- الشهادة - جرانه - عنه - صائمة - طالبات - مؤمنة - قات - شكرَّت - فيه‎ 
كتابة - عفة - منه - الفراشة - الحديقة - به - الر هة - صادقات.‎ 
عين التاء الفتوحة والتاء المربوطة واهاء فيم يلي:‎ )7( 
ر ہہ‎ 2e Î SR 2A ٢ 
إن من احمل وأزْرّع فوائد الصَرٍ ووز أ نه حول الأخلاق السية إلى حستة‎ 
ويكون رائدَمًَا إلى ذلك فالصر إذا كان صَلَْا عن السَهْرَةَ كان عِمَةّ» وإِنْ کان‎ 
صا عَنْ فصول الدنیا فانه ضيح رُحْداء ون اد صََا على اقات قَليلة ني الذَب‎ 
س ھم وو می‎ 
يبح قناعت وإن كان صا على الإجابة لداعي العْصب في التعس إن سى‎ 
جلاء وإن كان ضرا على إِجَابة داعي العَجَلة والتسرع فإنه يسَمّی تاا ووقارًا.‎ 
اقرا القطعة التالية وأجب عبا يلي.‎ )۷( 
ين الأَمَة هو عار بن عبد الله بن الجراح» المعروف بأبي عبيدة: بن اججراح»‎ 
لوَا بمكة عندما هر الإسلام وكا أحَد السَابقين إل وهو ِن العكّر؛‎ 
امبشرينَ با جت اشترك مح عم بن الحطًاب في بيعة أبي بكر بعد وفاة ال سول‎ 
ا ومد 1 اسول ا بأمين الآمة مات ابن احراح بالشام ردقن‎ 
أخرج من القطعة ما يلي:‎ - 
كلمة ا تاء مربوطة.‎ - | 
كلمة ہا هاء العغائب.‎ - 
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۳- كلمة سا مد بالواو. 

٤‏ - كلمة ا مد بالياء. 

-٥‏ كلمة ہا مد بالآلف. 

1 - كلمة بدئت باللام الشمسية. 

۷- كلمة بدئت باللام القمرية. 

(۸) ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلات التالية: (ة - ه): 


١‏ -عند... 


.. سعاد.‎ - ٦ 

(۹) بين التاء المربوطة والتاء المفتوحة فيا يلى: 
-١‏ اشتريت كرةً حيلة. 

۲- شر بت ماءَ باردا. 

۳ قرات قصيدة موؤثرة. 

٤‏ - ني الليل نرى نجومًا لامعة. 

-٥‏ جلست تحت شجرة وَارفة. 

-٦‏ سلمت على صدیتق خلص. 

۷- تغرد الطيور بضوتِ جمیں. 


0 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


۸ سرت ي طریتق طویل موحش. 

-٩‏ أعطاني والدي هدية قيمة. 

:)١ - ضع الحرف المناسب من هذين الحرفين آخر الكلمات التالية: (ة‎ )۱١( 

النساء المؤمنا.. هن المربيا.. فالمرأ.. العظيم.. تغرس في الجيل روح 
الشجاع..» وترفض العبودي... لغبر الل... 


TTT 


وکس و ورو 


nena ۴ MA E CO FT 


الفصل السادس: التنوين 0< 


النصل الساد س 
الغضوين 

التنوين: هو نون سَاكتة رَاَدَ دة قصل بآجر الاشم حَالة التي وثمارفة حال 
الكتارة؛ اه ينطق ولا بكب وير الب بان عبار عن فتحتيْن أو صَمَبْن أو 
ہن هکذا: (" 
فالتنوينٌ يظهرٌ ني النطق وكختّفى في الكتابة» حيث تَكََبُ (رَيْدّ - رَيْدَا - رَيْد) 

منوت که تری؛ ولا نکب نوا فلا کک (ریدن _ رید - رنود) 
تنوين الرفع :تنوين الرفع عبارة عن 2 ضمتان متجاورتین» هکذا :=( مثل: 

کاتت - فلم - رج - صدیق - نت - خالد - مغل - مسشجد. 

نوين اجر ر نوين اکر عبارة عن گنرکان تارتین هكا ()» مثل: 
نوين ال نتوین الب عبارة عن تتن ناوین هکذا (_) 
ج 8 0 - مَسشجدا - 


مثل: کاتا - فلا - رجلا - طفلا - صدیقا - تا 
Zz‏ مت ّى سر ور 
طلابًا... ونلاحظ أن التنوين بالنصب كب زيادة الف 


متناع الف تنوين النصب: 
حرف أل نوين النصب» ويكتفى بالتنوين فقط في الحالات التالية 


ر ی 
ت أ 


١‏ - اسم مون في آخره أف فوقها همز مثل: مَلْجَا - مقر آ..» ولا کتک 
هکذا: مَلْجَاًا - مَْساًا - مَقّرأا. 

۲ اسم مون في جره همز قبلها آلف مث مثا ل اء - دعاءً - شقاءً. » ولا تکتّی 
ھکذا: د۶ا الا - دعَاءًا - شقاءًا. 


ت کا کہ سر و سر ا ر کے2 ہہ 
٣‏ اسم منو ن ی اخره الف لينة» مثل: هدی - عصا - نوی... ولا تکتب هکذا: 


هی | - عصاا - نوی ا. 


3 ۰ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ہے # بے 2 سے ر ص r8‏ ي ك 8 سے 
٤‏ - اسم مون في آخره تاءٌ مربوطة» مثل: شَجَرَةً - تَخلَة - حجْرَة..» ولا تكتب 
ھکذا: شرا - خلا - حجرةًا. 
زيادة آلف تنوين النصب: 
تراد آلف تنوين النَصْب في حالات: 
-١‏ بعد الهمزة المتطرفةء الساكن ما قبلهاء مثل: جُرْءَا - عبًْا - سينا - بد١ءًا.‏ 
۲- ني آخر الاسم الذي مزته على ياء» مثل: هنیا - مَريتا. 
-٣‏ في آخر الاسم الذي همزته على آلف مقصورة» مثل: تاشتًا - شاطتًا. 


i 


الفصل السادس: التنوين ۷ 


)1( صَحُح الخطاً فيم) يل واكتبه صحيحًا بين القوسين: 
١‏ - عجوز - نباتات - اَسجَارَنٌ ) 

۲ حَديقتين - شرن - صَلِيقا ) 

۳- عالْن - ولد - صداقة )© ) 
٤‏ قصة - حَكيمن - طويلتين ) 

) مزلا - بيٽ - فَلَمُنْ‎ -٥ 

(۲) آعد كتابة الكلات التالية منونة تنوين نصب: 

( بيت - رَجُل - أقلام - صَدِيق - َمْلَة - طَريقٌ - كلمة ). 

(۳) تون ما یمکن تنوینه فيم یلي: 

| - کن بارا بوالديك. 

۲ زر صدیقا. 

۳- أصبحت خدعة أمّا. 

٤‏ - هذا سد كبير. 

۵ - حمد بار بوالديه. 


ر 
ھی 9ے ھی 


کی دجن یرو ’٣ے‏ سی 
۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 
الفصل السايح 
الحروف التي تحذف 
هناك حروف نَحدّف عند الكتابة» وهي: الآلف - الآلف واللام - التاء - 
النون - الواو - الياء. 


الدرس الأول: حَذف الآلف 
تَخْدَّفٌ الألف إذا جَاءَث ني أَوّل الكلمة أو وَسَطهًا أو آخرمًَا 
أولا: حذف الألف من أل الكلمة: 
-١‏ تحذف الألفٌ من (ابن) و(ابنة): 
ذف الألف من (ابن) و(ابنة) بشر وط : 
أ- أن یکون کل من(ابن - ابنة) مغرداء لیس مثنی ولا جنا 
ب- ألا يقع كل من(ابن - ابنة) في أول السطر. 
ج- إذا اء بين علمين بدون فاصل» وكان الأول غير منونٍ والثاني أب 
مثل: عثان بن عفان - سعيد بن المسيب - جعفر بن بي طالب - مريم بنت 
عمران - فاطمة ينت حمد. 
۲- تحذف الألفُ من كلمة (اسم): 
ي البسملة الكاملةء مثل: بسم الله الرحمن الرحيم. 
۳- تحذف الألف من أل: 
ذف الألف من (أل) التعريف إذا سبقها حرف جر (ل)» مثل : 
(ل + آل =لل) م مثل: (ل + العَسّل = لِلعَسّل). 


المعصل السايع: الحروف التي تحذف ۹ 


٤‏ - همزة الوصل: 

تَحْدّف همزة الوصل من أول الكلمة إذا سيقت بمزة استفهام» مثل: 

(أ + امك = أَسْمُكَ)» أَسْمُكَ شارف آَم طّارق ؟ 

أما إذا دخلت همزة الاستفهام على (أل)» مثل: (أً + الشاي) جَارَ أن تحَذِفَ 
همزة الوصل» فتقول: ( ألشَاى ساخ أَمْ بارة؟ )» وجَارَ بَقَاءُ همزة الوصل على أن 
تكتب هي وهمزة الاستفهام آلف مَد» مثل: ( الشاي ساخ اَم بارة؟ ). 
ثانيًا: حذف الألف من وَسَّط الكلمة: 

- ذف الألف من وسَط الأساء التالبة: اسم الجلالة (الله) - إلّه - لن‎ -١ 
- اولك - يسين - َه - الّمن.. والأصل: ( اللاه - إلاه - لاكن - أولائكَ‎ 
ياسين - طاهًا - الرّحمان) والصحيح الأول.‎ 

۲- كا دف الألف من الفعل الماضي الأجوف (وسطه ألف) إذا اتصل به 
ضمير رفع متحرك» ك (تاء الفاعل - نون النسوة - ناء القاعلين). 

مغل: قال + (تاء الفاعل - نون النسوة - ناء الفاعلين) = فلت - قل - فَلّا. 

۴- بعد الهمزة المرسومة على ألف» وتقلب اهمزة مدا مغل : 


أاخر آخر 
اام تام 


>0 الكافي فى قواعد الإملاء والكتابة 


ثالثا: حَذف الألف من آخر الكلمة: 

-١‏ إذا جاء حرف جر ثم جَاءَ بعد (ما) الاستفهامية ذف الألف من (ما) 
الاستفهاميةء مثل: (مِنْ + ما = منك ثم ذف النون من (من) لما سنعرفه 
فنقول: مِم» وهكذا: 
من +مَامم // لى +ما=إلام // عن +ما=عم. 
في + ما = فيم // ل+ما=ل // + ما=بم. 

۲- إذا جاء حرف (يا) الندائيةء ثم جَاءَ بَعْدَمَا عَلَم مَبْدوءٌ با لهمزة حُذِقَتُ الألف 
من (یا)ء مثل: یا + خمد > يَاَحَدٌ // يا إبراهيم- يإبراهيم. 
أما إذا كانت همزة العلم تمدودةء مثل: آدم - آية..» فلا تحذف الألف من 

(يا)» وإنما تنبت حيث تقول: يا آدمٌ - يا آية. 

۴- تحذف الألف من (ذا) في: (ذلك - ذلك - ذلكم - ذلكن )» والأصل: 
(ذَالِكَ - ذالكا - ذالكُمْ - الك )» والصحيح الأول. 

-٤‏ تحذف الألف من (ها) في: ( هذا - هذه - هَذي - هَذان - هَولاءِ)» 
والأصل: ( اذا - مّاذه - هّاذي - مّاذان - مَاوّلاءِ)» والصحيح الأول. 
آما إذا دخحلت (ها) على اسم إشارة مبدوء بالتاء فلا تحذف آلفهاء مثل: (هاته - 

هاتی - هاتان) وكذلك: (هاهنا). 

- تحذف الآلف من هاء التنبيه إذا جاء بعدها ضمر أوله همزة» مثل: هأنا‎ -٥ 
هانتم.‎ 

bb 


ل لمر 


الفصل السابح: الحروف التي تحذف 


تدریبات 
() املا الفراغ بأسماء الإشارة التالية: 


(هذا - هذه - هذان - هذين - هولاء). 


(۲) املا الفراغ بالأساء الموصولة الآتية. 
( الذي . الدين - اللذان - التى - اللاتي (. 


-١‏ وصل الطلاب eens‏ نجحوا في الامتحان. 
۲- الطالبان. ......................فازا ق المسابقة ه| جائزة ثمينة. 


-٥‏ لا تقطف الوردة. ا تفتحت اليوم. 


!-عمر eT‏ الطاب حاکم عَذلّ۔ 


۲ ...عباس حر الأمة وتر حمان القرآن. 


( این - بن - بنت ). 
( بن - بنت - ابن ). 


٠‏ في العسل - فلعسل). 


( من ما مِم -مِمًا). 
(لاکته - لکنه ). 
(بسم - باسم). 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الثانى: حَذف أل 
-١‏ تحذف (آل) إذا دخلت على كلمة تبدأً ب (اللام)» وكانت مسبوقة 
ب (اللام)» مثل:( ل + ال + سان = اللسان )ء مثل: لِلسَانِ فرائد. 
ومثل: ( ل + اللحم = للحم )» مثل: للحم المَشوي َع لَذِيد. 
ومثل: ( ل + اللبن = للبن )» مشل: للبن فوائد كثبرة. 
۲- تحذف (أل) إذا دخلت على اسم موصول يبدا ب (لامّين)» وكانت مسبوقة 
د (اللام) مفتوحَة أو مَكسَورَةً مثل:( ل + اللذين = للذين ). 


اختر الجحواب الصحيح نما بين كل قوسين: 

١‏ -........... فوائد كثيرة (لللبن - للبن - لاللبن). 
1-...... ملاح (في البرتقال - فيلبرتقال). 
۳-....... تاريخ عريق (لالغة - للغة - لللغة). 


RF 


العصل السابع: الحروف التى تحدفک 0١‏ 


الدرس الثالث: حَذف التاء 


-١‏ ذف التّاء (تاء التأنيث) عند النسب» مغل: فاطمة فاطمي - مكة مَكى. 
۲- ذف التاء (تاء التأنيث) عند مع المونّثِ» مثل: فاطمة فاطات - ساره 
سَسّارات - طالبة طالبات. 


-١‏ نجحت ال.... (فاط)ات - فاطمتات). 


04 الكاقي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الرايع: حَذف الواو 


- ذف الْرَاو ميقا من: (داود - طوس - مَاوّن)» والأصل: (داوود‎ -١\ 
طاووس - كَاوُون)» والآول هو الصحيح.‎ 

1 - حف لواو من الفعل المضارع المنتهي بواو إذا كان مجزومًاء مثل: لم يَذْعٌ‎ -١ 
غ چ ا‎ 

۳- دف الْرَاوٌ من فعل الأمر المنتهي بواوء مثل: أذْعٌ - ارح - أن 

-٤‏ تحذف الواو من كلمة (عمرو) عند النصب إذا كان منونًاء مثل: لَص الاب 
مرا 

-٥‏ حرف الواو من مع المذكر السالم إذا ضيف إلى ياء المتكلم. 
مثل: حَصَرَ مُعَلّمُون + ياء المتكلم = مُعَلهي. 
جح بنون + ياء المتكلم = بنْى. 
حيث جاءت ياء امتكلم بعد (معلمون)» فحذفت النون للإضافة وليت 

الواو ياء وأذْغْمَّتُ بياء المتكلم. وهكذا: (بنون). 

- دف الواو من الفعل المعتل الأول عند الضارع والآمر والمصدرء مثل: 
(الماضي) وَعَدَ / / (المضارع) يعد // (الأمر) عد // (المصدر) عدة. 


RRR 


الفصل السابع: الحروف التي تحذف 


إ1 rs‏ .رسول من رسل الله. 


۲- يا وَلّدِې ............. الله أن يرزقك العلم. 
۳ .................... الكافر من عذاب الله. 


۷- أَكَرَم ا لمعم س 


1 


۸- کافاً الأستاذ لقو قهم. 


O00 


(داوود - داود). 
(أذعّو - أَذْعٌ). 

(ينج - ينجو). 
جذ - يوذ 
(تنمُو - تَنم). 
(طاووس - طاوس). 
(عمرًا- عمرَوًا). 
(البتون - البتن). 


|0 الكاقي في فواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الخامس: حَذف الياء 
١‏ نف اء من فمل الضارع التهي ياء إذا كان جزوقا مثل لم يرم - 
2 دت اليا من فمل الأمر التهي بياب مل إزم - إجرِ - إمش. 
۳ دف الاء من الاشم المَنقوص إذا كان نكر فى حَالَتى الرفع والجر» مثل: 
جاءَ قاض - سَلمْت على قَاض. 
-٤‏ ذف الیاءُ من (رَئي - اي - آمّي) عند النداء مثل: يا رَبّ - ي 
اأ 
٥‏ ذف الياءٌ من المخنى عند النصب والحر إذا أضيف إلى ياء المتكلم مثل: 
رت مُهندِسین + الشركة = مُهندسى ي + ياء المتكلم = رزت مُهنيسيٗ. 
سَلَمْتُ على مُهنْدسين + اللّركة = مُهندسي + ياء المتكلم = سَلْمْتٌ على 


کن کک 


« 
کے 


f 


نلاحظ أن ما قبل الياء في انى مفتوح. 
-٦‏ حف الاء من جع المذكر السالم عند النصب والجر إذا أضيف إلى ياء 
اا مثل: رزت مهتين + الشركة = مُهنيي الشركة + ياء المتكلم = 


نلاحظ أن ما قبل الياء فى جمع المذكر السام مكسور. 

۷- ذف الباء من الاسم امتقوص إذا ي كنع مدر سالا عند الرفع والنصب 
والحر» مثل: المَحَامي + ون = المحَام + ون = المحامون. 
ومثل: المَحَامي + ين = المحَام + ين = المحامين. 


الفصل السابع: الحروف التى تحذف 


۷- أكرَم المعلم ............... من الغرق. 
۸-أَكَرَمَ المعلم n‏ من اهلاك. 


۱١‏ ............ بن التاس بالصدق يا رجل. 
۲ .............. التدخين على صحة الإنسان. 


(حام - حامي) 
يجري = جرا 


(داعيون - داعون). 
(حامین - حاميون). . 
(التاجين - التاجون). 
(التاجيون - التاجين). 
(الُحامين-الحَامين). 
(یمش - يمشي). 
(اقضي - اقض). 
(يقضي - بُقض). 
(مَهَندِسون - مُهَندِسُو) 
(حافظوا - حافظو). 
(امض - اممضي). 


0۷ 


0۸ الكافى فى قواعد الإملاء والكتبة 


الرس السادس: حَذف لنون 

-١‏ خف النون من انى وجمع المذكر السالم عند الإضافة. 

مثل: (طَبيا الأَسْرَة مُسَافرَانٍِ)» والأصل: طبیبًان. 

ومل: مشو يضر ابال والأاصل: نيون 

ومشل قول الله: 9 تَبّتْيَدَآأي لَهُب وَتَبّ @ 4 [المسد: ١]ء‏ والأصل: يدان. 

وقوله: 9 إن وا اة : تة هم ارقم وَأصْعرّ @) لالقمر. 1 
والأصل: مرسلون. 

۲- ذف النون من حرف الجر (منْ) و(عَن) إذا دخلا على (مَن) أو (ما). 

مثل: 

(منْ+مَنْمِمنْ س نادت اليلَمَ؟ ). 

(عَنْ+ ملعن س عن أحخذت اليلْمَ؟ ). 

(مْ + مَا= ما کلت ما احص ته 

( عر + ما = عرض عًاقَعَلَه الَايِمُون). 

۳- ذف النون من (إِن - کان - لَك ) إذا اتصلت ا نون الوقايةء مثل: 

( إني إنضي - گا اني - کي لکتني ). 

٤‏ ذف النون من إن( الشر طية إذا جاءت بعدها (لا) النافية. 

مثل: ( إن + لا النافية = إلا )» مثل: إلا تاكز ترسب. 

ومثل قول الله عز وجل: 3 إلا عله تن فة ف آلأرض وساد َير € 
[الأنفال: ۷۳]. 

-٥‏ دف الثون مل (أن) الناصبة إذا جاء بعدها (لا) النافية. 

مثل: ( أن + لا النافية = ألا )» مثل: عَمبُ ألا طلم أَحَدًا. 


الفصل السابع: الحروف التي تحذف 


1- ............. اخذت العلم ؟ 


0۹ 


(ئن = يِن مَن). 
(عنْ ما - عًا). 

(یا - من مَا). 

(عَكَنْ - عن مَنْ). 
(صَانِعَّا - صانعان). 
(فلاځو - فلاخځون). 
(صاحبوا - صاحبو). 
(أن لا - آلا). 

(يدان - يدا). 

(من مَن - مِمن). 
(دراجتا - درّاجتان). 
(سُورَتي - سورتین). 
(شورَتا - شوری). 
(مدرّيي - مَدرّسين). 


(حافظو! - حافظو). 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


تدريبات مختلفة 
(1) اقرا الكلهاتِ التالية ثم بن الحرف الذي ينطق ولايْكتب: 
(هذا - طَّهَ - هذان - يس - هؤلاء - ذلك - ذلكم). 
(۲) أدخل اللام المكسورة على الكلمات التالية وأعد كتابتها صحيحة: 
(البيت.- اللبن - لون - اللون - العم - اللحْم - الطالب - الله). 
(۳) ضع علامة ( ⁄) آو () أمام الكلمة: 
۱١‏ هاذا. J)‏ (. 
۲- هذان. ) (. 
۳-ذالك.  (‏ ) 
٤‏ - هاو لاء. ) (. 
-٥‏ هاتان. | ) (. 
)٤(‏ ضع مكان النقط الإ جابة الصحيحة مما بين كل قوسين في يلي: 
1 ........... ولدان نشیطان. (هذان - هاذان). 
5 ............ زوجتان صالحتان. (هاتان - هتان). 
۴ ........... نصر الله الصادقين. (هکذا- هاکذا). 
٤‏ - آهل الباطل كثيرون جبتاء. (لاکنهم - لکنهم). 
0- .......... جاهدون کرام. (ھاؤلاء - هو لاء). 
)٠(‏ آدخل همزة الاستفهام على الكلات التالية في حمل مفيدة: 
( اسم - ابن - المَجُر - المَدَرَسّة - ابنة ). 


الفصل السابع: الحروف التي تحذف 1١‏ 


)٩(‏ اختر الحواب الصحيح مما بين كل قوسين فيا يلي: 

1 ...رتت اال ؟ (من - من مَنْ). 

- .......... السوق أمينّان. (َاچران - تاجرًا). 
۳- على طَارقّ الشقة. (ای - بابین). 

ي ................. القرآنٍ ذاهبون للحج. (حافظون - حافظو). 
0 ........ القرآنٍ ذاهبون للحج. (حافظو - حافظوا). 
1 ............. الأسد قويان. . (عخابان - مخلبا). 

۷- رار الامام. العهد. (صادقي - صَادقين). 


یں تھے ی 
کے ون اکرو ’یے 


1 ) الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الحروف القى تزاد 
الدرس الأول: زيادة الألف 


- تراد الألف بعد واو الجاعة المتصلة بالفعل الماضى» مثل: (كبوا - خرّجوا‎ -١ 
سَافَرّوا..)» ولا تراد الألف في جمع المذكر الال الضاف» مثل: (جاهدو‎ 
سوريا - مُساعدو القرآن).‎ 

- تراد الألف بعد واو الجماعة المتصلة بالفعل الأمرء مشل: اكتيوا - أخرجوا‎ -١ 
ساروا‎ 

۳- تراد الألف بعد واو الجاعة المتصلة بفعل من الأفعال الخمسة عند نصبه أو 
جزمه» مثل: لَنْ تسوا - ل يسلوا 

-١‏ تراد الألف في الاسم الْمَنْصوب المُدّكر الْمُتَونِ المنتهي بحرف صحيح» 
مثل: أحْصَرْت كبا - أَكَرَمْتُ صَيْمًا. 

-٥‏ تراد الألف في الاسم المَنصوب المُذّكر المَون ن المنتهي بهمزة متطرفةء 
مثل: وضوءَا - ملوءَا - وعاءَ - سوءَا - مَيْدوءَا - جُزءا - رذءًا - بدا - 
سینا - بَریکًا - دِفتًا. 

-١‏ تزاد الألف في كلمة (مائة)» مثل: مائة (مُفَرَدة) - أرَبَعائة - ستمائة (مركةً) 
- ماتتان - مائتين (مثناة). 


ا 


الفصل الثامن: الحروف التی تزاد 


1۲ 


TTA 


(صامو - صاموا). 
م ل م وړ 

(افعلوا - افعلو). 

(یتدربون - يتدربوا). 


(وضوءًٌ - وْضوءًا). 
(ثلث مائة - ثلاث |ئة). 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الثاني: زيادة الواو 


-١‏ راد الواو في وسنط الكلمة في: اولي - اوليك - أولاءِ- ولات - أولّو) نى 
الكتابة وليس ني التطق. 

۲- تراد الواو في آخر الكلمة في: (عمرو) حالة الرفع والجرء مثل: (جاءَ عمو - 
سَلَمْت على عَمْرو) للتفريق بينها وبين (عَمّر)» ودف الواو من (عمرو) 
عند النصب» > مثل: زَرْت عَمْرّا؛ لأن (عَمْرًّا) مصروف» بنا (عمَر) منوع من 


الصرف. 
تد ریبات 
اختر الحواب الصحيح نما بين كل قوسين فيا يلي: 
1- ........... الشباب مخرمّون. (ألائكَ -أولَيْكَ) 
۲- العلاء فل. (أولو - أي) 
۳ نحترم ا الحجاب (ألات - أولات) 
- أكرَمَ المدير الطالب (عمروا- عمرًا) 


الفصل الثامن: الحروف التي تزاد 10 


الدرس الثالث: زيادة الهاء 


اء السَکتِ: هي هاءُ ساکة تي بعد حرف مرك وراد لوف عليهاء 
ورادا إا اجب وما جَاورة. 
زیادة هاء السّكت وجونا: 

-١‏ فعل الأمر من الفعل اللفيف المفروق» مثل: (وقى - وی - وَعَى)» نقول 
عند الامر: (ق - ف - ع)» ثم نزيد هاء السكت: (قة - فة - عة). 

۲- فعل الأمر من (رَأى) نقول عند الأمر: رَه عيوب تفسك. 
زيادة هشاء السّكت جوارًا: ) 

-١‏ في كلمة آخرها ياء المتكلم عند الوقف» مثل: تابي كتابيه - حسَابي 
جساية الي الية > اطا شلطاية - قلي قلي 

ومثل قول الله: ۶ وام من اوی به مالو يفول بى ل وت ية 9 


وَلّرَ ادر ما حسَابيَةَ @ يليما نَت أَلَقَاضِيةَ © @ ای ی اھ هَلَكَ عتّی 
سلطَنية € ¢ [الحاقة: ۲۵- ۲۹] 

- مع الضميرين (هُو) و(هي) عند الوقف» مثل: (أتذري ما هو - هَوَه)» 
و(مَا هى - ما هِيَه).» مثل قول الله تعالى: 9 وَمَا أدَرَنْكَ ما هة @ 4 [القارعة: .]٠١‏ 

۴- مع (ما) الاستفهامية المسبوقة بحَرف جَرّ» مثل: (في + ما = فيم أو 
فيمَه؟)» ومثل: (عن + ما = عم آو عَمَه؟)» ومثل: (ل + ما = لِم أو لِمَه؟) 
فيجوز أن تزاد الهاء» ويجوز حذفها. 

أّضَعْت وَقَيَكَ مه ؟ - تَشال عَكَه. 

-٤‏ مع الاستغاثة والندبةء مثل: وَاقلََاه - وَاكَدَاه - وَاعحمَدَاة. 


TTA 


(۳۴) الكافي في قواعد الإملاء 


الكاقي فى فواعد الإملاء والكتاية 


اختر الجواب الصحيح نما بين كل قوسين فيا يلي: 

1- .......... لسك من المخدرات (قه -اوق). 
۲- اا الحبیت.........تتکلو؟ ٠۰‏ (ا-عم). 
۳ رین یا اسيا ؟ (فِيم - فًا). 
ع تأر حسام عن الصلاة؟ (ل -ل). 
۵ تتأخر عن الدرس يا عمر. لمل 
٦‏ .................. المريض سيارة الإإسعاف. یر ¬ يرّی). 


FPP 


القصل التامن: الحروف التي تزاد 1۷ 


الدرس الرابع: زيادة الياء 


تراد الياء بين التاء المكسورة والهاء» وذلك فى الفعل الماضى» مثل: الدرس 
سل َك هتید يا مریم وكستيه. ۰ 

والأصل: قَهمْتِ + ه = فهمتيه. 
والأصل: كتبّت + ه = كتبتيه. 

تداریبات 
)١(‏ اختر الحواب الصحيح مما بين كل قوسين في| يلي: 
-١‏ القرآن أعظم كتاب هل یا ریه ؟ (حفظته - حفظتیه). 
- القصة ية أ س اترا (قرأتا - قَرَأتيها). 
۳- الحقيبة تة أنْت. ............ وحدك يا بنتي. (ملتیها - حَليِهًا). 
(۲) عين الحروف الزائدة فى الجمل التالية: 
| - اعملوا را 
۲- جاء ولوا العلم. 
۳ عَمْرو بن العاص داهية من دوَاهي لْعَرَب. 
أخلصوا اكم الوا رصا الله. 
-٥‏ رَه نهاية الظالمين. 


TTA 


جں 9ے ی 
گے وج رو ’سے 


1۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 
الفصل التاسح 
الدرس الأول: كتابة الهمزة 


الهمزة حرف صحيح يقبل الحركات» یسم على شکل راس العين» هكذا: 
()» فان كيت على آلف سمَيَتُ (الألف اليابسة)ء مشل: أَحَد - أمَرَ - سال - 
بدا - َرأ 
أما الألف اللينة فهي التي لا تقبل الحرکات» مثل: قال - صَامَ - باع - 
صا - مَشّی - جَری - سی - دعا - عَرَا - رجا 
متى تَكَدَّبٌ الهمزة فوقً الألف؟ 
-١‏ إذا كانت الهمزة مَفتَوحَة فما ترسم فوق الألف» مثل: (كَرّم - شرف - 
اکن أم قد امل أ اند افع اجا ل 


: ع ءّ 
- ادا کات الهمزة مَضمُو 0 مه مة فإپا ‏ ترسم فوق الألف مش (امامة - أسامة - 


خت - ام - أزز 3 -أمر - أكرم - أخحرى - أنْسُودة - أمَم). 
ندریب 


© 


أ- متى َكب الهمزة فوقَ الآلف؟ 


TTT 


المصل التاسح ۹ 


متى تكتب الهمزة تحت الألف؟ 


إذا كانت الهمزة مَكسُورَةً اها ترسم تحت الآلف» مثل: (إِبرَة - إعلام - 
غلاق - إتقّان - إخلاص -إِسْرّاف - إشلام - إِنذار - إِحْسان). 


1 
آُماکن الهمزة: 

ترسم الهمزة في أول الكلمةء وني وسطها وني آخرهاء وإليك التفصيل: 
الهمزة في اول الكلمة: 

ترسم اهمزة ٤‏ اول الكلمة آلفاء وها نوعان: همزة الوصل(آلف الوصل)» 
وهمزة القطع. 

وثَكََّبٌُ الف الْوَصل حالية م الهمزة هكذا: )١(‏ فى حالة الوصل والوقف 
مثل: اقل - واتقل. 

ونَكَتَّبُ عَمْرَة القع وها هَمْرَة أو اء هكذا: (آ - إ) فى حالة الوصل 
والوقف» مثل: أحَدَ - أَحَد - إساعيل. 

تدریبات 

(٩(‏ متى َكب اهمزة تحت الألف؟ 

(۲) ضع الممزة فى مكانا (فوق الألف أو تحته) فى الكلات التالية. 

اسراف - اخلاص - اكل - إسامة - اتقن - انت - امر - اخلاص - ايام - 


اعلن - احسان - اشرق - املاء - انسان - الى - اذا - اشرف - اجابة - ايان - 
اطفال - احمد - ايمن - ابناء - انصار - اصدقاء - انيسة - اخت - ابرة. 


۷۰ الكافى فى قواعد الإملاء والكتاية 


الدرس الثالث: همزة الوصل 

همزة الوصل: هی کنر رة ایی في ول الْگیکق ونی في الابق لکت 
طهر في النطتي إذا وقعَّث في اول الكلمةء اما إذا سيقت شبقت بکلام آخرَ فلا تظهرٌ ني 
النطق ویُوسّی سًا: وة أو مَضمُومة أو مشو لَص من اَذ بكرف 
سَاکِن. 

بيان ذلك أنه لا قول ني الأمر: (كَثّبْ)» بل يقول: (أكَثّنْ). 

لا قول ني الآمر: (ذَنْٰ)» بل يقول: (اذهَ). 

اقول ني الآمر: (شجذ)» بل يقول: (أسْجذ). 

لا يقول في الأمر: (فتح)ء بل يقول: (افتح). 
طريقة كتابة همزة الوصل: ٠‏ 

َب همزة رصل عارية من الهمزة هكذا: () فى حالة الوصل والوقف. أما 
من حيث الط قعل التفصيل التالى: 

-١‏ إدا جَاءَت فی آوَل الكلمة ني مَفتوحة مثل: ألق..» أو مَضمُومة 
مثل: أذخل... أو مَكْسْورَةًء مثل: إِذَّبْ..» إلخ. 

۲ - ودا جات فى وَسَط الكلام فلا نطق مثل, قلت لاطالب 
وَاستيقِظ بكرا وَافراً وارك وَاسَجُد. 

وتتميز بثلائة حكام: 

-١‏ آنا تسقط في النطق عند وصل الكلمة بأ قبلها. 

- أنها تظهر ني الكتابة في صورة آلف بدون همزة. 

- نها صب حين البدء بها بحركة معينة. 


اَن 


0 0 
ت 


سے 


المصل التاسح ۷١‏ 


مواضح همزة الوصل: 
-١‏ اول الماضي الخماسي والسداسي وأمرهما ومصدرهها: 
مَاضي الخاسى. مشل: اضر اخترم اقرب شتی تبح . إلخ. 
وأمره مثل: صر ارم إِقتَرب -إشتر إتبغ..» إلخ. 
ومصدره» مثل: إنصار - اترام -إقزراب -رشتراء-(تباع..» إلخ. 
عن اي َير خش أن ر سول الله به قال: من اتح جنار ملم ليان 


ل 


واخوابا کان مع تی صلی علا وفرع ِن فنا ونه زجع ِن الأجر به بقرَاطبن 


کے 


کل قراط مل أحُدِ وَمَنْ صل عَلَنْها؛ َرَج قبل آذ انه تزجع به قراط 
عن م عطي قات تا تھی ان تد عل ميّبِ قوق لات إلا على روج أرب 
اهر وع عَشْرًا ولا تکتجل ولا د تیب ولا تلبس وبا مَصْبُوعًا إلا توب عضب وقد 


ەر 


زص کت عند لطر إا اغتلت إخداتا ون يها فيو ِن شت طا 
وکنا تھی عن ا لخا 


م٤‏ کے 0ے ا ا س الور کر اہ o‏ 0 1 ا [ 
عن أ رة قال: رار النيي م والدي آماتتة آنا آَی ان يودي الله 
گے ر <F fr of‏ ر ر رہ پار رر 2 ا 
أمانه والدی و ارچع ! اخواتي ب َرَو َم اله البادرَ ۶ وحتی إن انظرْ 
o 4‏ س لله 0 ay‏ 2 0 
ي کان عليه النبى اک ا تقض مره وَاحدَةًَ ٠‏ . 


(۱) رواه الببخاري 
(۲) رواه البخاري. 
(۳) رواه البخاري 


۷١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ر فت یدز ل عل ا ا کا 


سے 
اط 


o 2‏ 
أغْرٌوا ی تلك السَاعَة ملا رای ما يَصَعْون أَطَّافَ حول أَعَظَرها بَيْدَرَّا تلات 


د 


ات ت جل عله ته قال ئی شاك تا رال پیل کم عى ای الله 
ع الي َمَانَنَه وان اي آن يودي الله أَمَانَةَ وَاِدي ولا ارجح إل أَحَرَاتي 
َمْرَة قَسَلّمَ الله لاور كلها وَحَى إّي أنظرٌ إل ادر الذي كان عليه ال 
سا اا ا نص رة رحد © ۰ 


مقل: َنب خلس ركع اشجُذ-إذْمَبْ- انز -أشگز..» إلخ. 

وهى أفعال أمر للأفعال الثلاثية التالیة: کب - جَدَّس کح سَجَدَ ذهب _ 

عن ابي هريره قالّ: جَاءَ رَجُل ل رول الله يه قال: ملكت فقَالّ: 
«رمَا داك؟» قَال: وقعت باهي في رَمَصان» قال: : جد رَقَمد؟» قال: لا َال : : «تهل 
شتطيعٌ أن َصوم شَهُرين متتابعين بن؟» قال: لا قالّ: شطع أن طم مسر 
مشکیتًا؟» قال : لاء قال: فَجَاءَ جل مى الأنصَار بعر وَالعَرق المكتل فيه مر 
قال : «اذكَبْ ذا يدق به» قال : عل احرج نايار سول اللّو؟! وَالَذِي بَعتَكَ 


کے 


بالق ما بن اتنا َل بي أَخرَح مء َالّ: «اذْمَبْ فَأَطْعِمْة أَهْكَكَ» ”. 


سے 
کے 


ٿن ي ر قال ر شول اللو ته : طز احا ا أ مَظلومً» 
فقا رَجُل: يا رَسول الله أ شر و کان مَظلومًا أَفْرَأَبْت اذا کان الا كيف 


<o 0٤ 3‏ ۲ 
نص ؟ قال وآ کا که عة ِي الظلّم قَإِنّ َك ضر 7. 


(۲) رواه البخاري. 
() رواه البخاري 


المصل التاسح 4 
۴- همزة (آل) التعريفية: 
نحو : اع اق ال اکتا اة ار ادس اخ 
عن اتس بن مالك عه قال: م مر التب باهرا تبي عند قر فقال: 


کے 
کے کے 


وقي لارا ر لك ع لاق الت بخوسي بقنرن ير 
: لإ ال عه انث بَا البىّ فلم جد عِنده وبين فقالّت: 1 


ارفك ا êb:‏ الصر عند الصدمة لار ` 5 

- يعض الأسماء المسموعة عن العرب: 

مثل: ابن - لبتة - مرو - إِمْرَأة - إثنان - إثتتان - يم الله يمن الله سم - 
است (عل العورة). 
حركات همزة الوصل: 

تأتى همزة الوصل مفتوحة» وتأتى مضمومة» وتأتى مكسورة» وذلك على 
التفصيل التالم: 

-١‏ فتح همرة الوصل: 

تفتح همزة الوصل فى (أل) التعريفيةء مغل: آلدين - التصيحة. 

عن اي رة ت عن التي سیه ا: «ا نك اْو حى سان ولا 
التب > تی شتام :بار رشو الل كيف إذا؟ قال: «إدا سكَمَث» ٩‏ وَقَالَ 
بَعْض التاس: إن ب تان البكر و تَرَوَحْ فاختال وجل اام شاهدَیٰ رور أن 
روجا بر ضاهَا نَت القاضي ناحا وَالرَوْح يَعَْه أن الشَهادة باطلة فلا باس 


ر سر کے 


آن اها وهو تَزْوِيجّ صَجيح. 


(۲) رواه البخاري. 


Y4‏ الكافي في قواعد ألإملاء والكتابة 


۲- ضر همزة الوصل: 

تضم *مزة الوصل بى حالتين: 

آمر الثلاثى المضموم العين فى المضارع: 

مثل: اكب انظ - لَص ..» فهذه أفعال أمر. 

ماضیها ثلای» هی: كَتَبَ - تَظْرَ ‏ تَصَرَ..» إلخ. 

ومضارعها مضموم العين هكذا: تب ينظ يَْصر..» إلخ. 


عن ريد بن وهب قال عند اللّهِ: حدنتا ر رول اللو سه وهو الصادق 


حضاو کال: و اگم تمع لئاف بن تو زین زت ف کون عَلَمََ 
مل َلك م يكو مُضعَة ونل ذلك م ّث نق لے لکا زمر بازع هات ر 
: اتب مله وره أجل وسقي أو سمي تم ينق فيد الرُوځ إن الَجُل نكم 
ل تی تا تكو تة رن الج إلا ولع قنرق علنه كته يشل بعل ابر 
لاء وَيَعْمَل حى ما يَكُونُ بيه وَين النَارِ إلا طاح يبق عليه اكاب فَيَعْمَل 
مَل اهل الجتي ٠‏ 
ن آي حازم عن سَهُل ٻن س قال جَاءَ رشو الله ية بْب بيت فاطمَة فلم 
بيذ علا ني الت فقا «أينَ ابن َمّكْ؟» قَالْت: گان ييي وببته ٿَيَء فخَاصَبي 
فَخرَح فلم يقل عِنڍي قال رَسُولُ الله یه لوسَانِ: «انظر ن هُو؟» فَجَاءَ 


سے لر سے 


قال : ر یا رَسول الله هو في المَسشجد ا اء رول الله ا وهر 


مضطجح قذ سقط راء عن شقو وَأصَابة ر ٿ فَجَعَل رَسُول الله وه 
یغه عن ورل قم انرا تما تراب» ٠‏ 


ڪا 


)١(‏ رواه البخاري. 
(۲) رواه البخاري. 


العصل التاسح | ۵ 


ن عَاِشة ت قَالَت: دلت اه مرا معا اتان کا كشال مم ٿو ني َي 


عر رة ق 2 ا يام فشسمتھا ر ی اتبا و اکل ناء تم اقٽ فَحَرَجَتْ 
قدتحل ال يه علا فأح رنه فَمَالَ : من ابقل من ڏه الات بي ءِ كن لَه سرا 


نكر همزة الوصل فيا عدا ما تقدم من مواضع الفتح والضم» مثل: اذهب - 
خلس اقرا -إستخدام - اثبع -إستَقّم - إهبط. ءالخ 

عَنِ انن عباس # أنه سَيعَ التي م قول ا لون جل پافراو ولا 
سارن ارآ إلا مها »د مام رَجُل فقالّ: ي سول الله اكَتنْتُ فى ءً 
کا وَكَذَا وَحرَجَت امرآتي حا ا 


o‏ 8ے ٤‏ که ع سر مون س 
عَنْ نس بن مَالِلك خي قال: مو الب ييه بامرَاة عند قر وهي بكي 
ت )™( 


8 : «اذب حم منك ' 6 
فقمال: «اتقی اللة واصبرى» 


ا 


(1) رواه البخاري. 
)۳( رواه البخاري. 


الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ضع علامة ( ⁄) آمام العبارة الصحيحة وعلامة ( × ) آما العبارة ا لخطاً: 
-١‏ (استغفار) الهمزة هنا همزة وصل. ) (. 
۲- (اذهب) الهمزة هنا مزة قطع. ) ( 
۳- (أصوم) الهمزة هنا همزة قطع . ) (. 
٤‏ - (انطلق) الهمزة هنا همزة قطع. ) (. 
٥-(آمن)‏ الهمزة هنا همزة وصل. ) ( 


TTA 


الفصل التاسع ۷۷ 


الدرس الرايح: همزهة القطح 


م سر لک س سر اء 


همزة القطع: هى همْرَة هر ني النطت رالاق سَوَاءَ ج جات ني اول الكلام 
وني وَسَطهء مثل: أخلَص إشاعيل فَاكَرَمَة الله. 
طريقة كتابه همزة القطع: 

َكب عَمْرَة القَطع موقا عَمْرَةٌ أو تَا هكذا: (أ - إ) فى حالة الوصل 
والوقف. 

أما من حيث التملق فط دان اء جاءَث ف وَل الگلمة» مثل: أعطّى... 
مو جَاءَت فی سط الکلام» مثل: وَأعَطًى... إلخ. 

فهمزة القطع ت تبت في جميع الأحوال ابتداء أو وصلاء وتظهر في | لكتابة في 

صورة ألف تمتها أو فوقها همزة. 
مواضع همزة المطع: 

-١‏ ماضي الرباعي وأمره ومصدره: 

اضِي الرَبَاعِيّ» مثل: أرجَح -أَكَرَمَ_ أ 

وآمره :زجع - أفرم أغط -أغرت- الصف إل 

ومصدره مثل: إزْجاع - كرام -إِعَطاء عراب - إلْصّاف..» ! 


آنه ا“ 


کں و مو سے 


کے 


(E 


عن مالك بن مغولي حدقتا عبد الله ِن بريه 4 
مع رجلا قول لمم إي آنالك أي يد ن ا 
لاح الصََد الذي يذ وبولد وگن ل له كرا اح 
يالام الذي ادا سيل ب به ه أعطى ودا دعي ب به أجَاب» 2 


\ 
0 
N 


)١(‏ رواه البخاري. 


۷۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ڪن تعاب بن آبي تاك إن عُمَر بن الطاب #ڪ سم مُروطًا ب نسَاء 
من نِسَاءِ اهل المَدِيئة قي متها زط جيذ مال لَه بع من عند با امي 
ارين اعط مانت رو الل يه التي عند - ريون آم گنوم بْب 
عل - فقال عمَر: ام سَلِيط أحق به وام لبط من نسَاءِ الألصًار عن باي سول 
ای کک ل مر کا کر تا القَرَبَ يوم ار . 

۲- أول الحروف: 

مغل: إن أن -آيا اوم إن أن إل -آلا..ء إلخ. 

َنْ سَعِيِ بن الْمُسَبّب عن اَم ريك له ن رسود الله سه أَمَرَ ذل 
الورغ وال « گان نفخ على ِبر اهیم اھ ۹ ۰ 

عن اتس ب مالك خت أن التي که قال: «ما من عبد بُو ت له عند 
اللو ا يره آن زجع إل ادنيا ون ل له ادنيا وما فيهاء إلا الشَهيد لحا يَرَّى مِنْ 


ست ع ( 


قصل الشهادة فَإِنة يسه أن يرجح إل ل ال تر ٤ري‏ © 
ويستشنى من الحروف همزة (آل) التى للتعريف فإنها همزة وصل لا قطع» 
حیت تتم تی ئ ایتداء اکم وتا ی ر 
عن ي َير خي أن رسو ل الله ته قال: «الشهداء كْسَة: الْمَطعون 
وَالمَنطون والْغرق» رَصَاحبُ لهذم ايدني تسيل اللي" ٤‏ 
-٣‏ أول الأسماء كلها: 
مشل: شرف _ أحد - إختان مَل - کرم يمن - إمام ‏ آلفت.. > ما عدا 
عشرة أساء همزا همزة وصل» وهى: ابن - ابت - امو - امَرَأة - اثنان ‏ اثنتان - 
له اير اله اش ات (عل امور 


(1) رواه البخاري ومسلم. 
(۲) رواه البخاري ومسلم. 
(۳) رواه البخاري 


)٤(‏ رواه مسلم 


ا 


العصل التاسح ) ۷۹ 


و م 4 س م و سے س 
چ3 و or e ۶ a‏ #_ * 
مثل اقول اکتب _اسَاف استغهر _اجاهد -انتصر - احرم ..ءإلخ. 


١ 


م ص u Ti‏ چ 2 ۱ 
َبوّان؟» قال: نعم» قال: «ففیها فاه ٤‏ 
سر هټ ا 2ے م الله . 


سے ی اا e‏ سے و ۹ 7 سا لد ) م e‏ و ر 
ف رخ جوع ل قا رسول | ۾ ع : «استأدذنت ری 


ر سر اص سے 
ع o GEFO‏ سےا سر ٥وو‏ ۽ ه٠‏ ¢ o‏ سر ا ي س 
لامی فلم یادن لی واستادنته ان ازور قرَها فاذن 2 
ا ا ا و فو ر ۴ور کے کوت 
عن انس بن قال خت يقول: جاء ئه رهط إٍ يوت ازواج النبي عي 
م _ ا ږ صا لنم i‏ 9£ 2 ےو a‏ سے Ao ror a‏ س 
يسالون عن عبادة النبي ع اخروا م لوها فقالوا: واين نحن من 
ا لله e‏ 3 س ےر م سے سے ر II‏ م کے ر 
انی ب ؟ قد عفر له ما تدم من ذنبه وما تأخرَء قال أحدهم: آمّا آنا فإني أصلى 
یر ر سل جرع ET‏ ر سو کر ٤ور‏ کا رر 
الليل آبداء وقال اخر: آنا أصوم الد ر ولا أفطرُ وقال آخر: آنا أعترّ ل النسَاءَ فلا 
ر بے و کر ٣‏ رو 1 الله 1 © fiar‏ 7 ت ر 9وہ س س ٢‏ 
اتزوج ایدا» قحا سول الله یه إليهم د ل «انتم الین کذا و کدا ام 
ت o 2R‏ چە اص م 23 رو 


(۱) رواه مسلم 
() رواه البخاري. 
7 روا البيخاري. 


A:‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


9 


&. 


یبات 


استخرج من الشواهد التالية مزات الوصل والقطع موضحًا السبب: 

-١‏ قول النبی : «رَحم الله عَبذّا سَمًْا ذا باع سَمْجًا إا شىء 
سَمَخا إذا اى ا 

۲- قول الى ج : «رادا استَعنت فاستَعن باللي ‏ 5 

- وقوله ا: « اتو ی ال ڪا کت ۵ 

. قول النی عییه: :» نص أَحاك الا أو مه ما‎ -٤ 
٤۲ اة ھی وآ تیا نی وی @ € طہ:‎ 
اتی : يوم م القَيَامَة شفيعا لضا‎ 


-٥‏ قول الله: 9 آذْهَّبْأنت وَأخوك ب 
- قوله سیه: «اقرغوا الْقرآن انه 

۷ - وقوله که: «طوټی لن ُد فی ضيفي اعفار رکیز . 

-٨۸‏ وقوله ه: «اتقوا دعو الظلوم» إا تحمل على ألا قول الله 
رَعِرّتی وَجَلالی لأنصُرَنكَ ولو بعد جین» . 

- قول البی :یوی بالرجُل ون اَل الْجَت فقول الل له: يا ابن م 


سے 
ر ره 


کف وَجدت مَنرلّك؟ يقو ل: أ رب حبر مزل فقول :سل وعد يقول: وم 


(1) طب قضاءَ حقه بسهولة وعدم إلحاف. 

)۲( رواه البخاري ومسلم. 

(۳) رواه البخاري ومسلم. 

)٤(‏ رواه مسلم عن أبى أمامة الباهلي رضى الله عنه. 

() رواه ابن ماجة بإسناد صحيح» والبیهقی عن عبد الله بن بسر رضى الله عنه. 
(0) رواه الطبراني عن خزيمة بن ثابت رضى الله عنه. 

(۷) رواه البخاري ومسلم. 

(۸) رواه البخاري ومسلم عن أبى هريرة رضى الله عنه. 


تَضل الشهادي ”'. 
١‏ - قول الله: ودا تی عبر اتان تمتو قال آل ل ون قاتا 
ُت بقرءَان رھدا ودل قل مَا يكور لی نله يِن ټلقاې نفيِىَ إن 
ا 0 
-١‏ عن أبى هريرة خث قال: قال رسول الله ه: ورم لله رجلا قا 
مِنَ اليل قَصلى» وَأيقَطَ : نراه إن ت نصح ف وجه لاء وَرَجم اله افر 
ئن ااي قصلت وأیققت رجه ن ى نطق رجو لا 
۲- عن ابن عباس 2 عن النبى عي قال :دمن سی فی حَاجَة آخیو گان 
زرا ون اخیکاب کر مخ ور اضتگف یوما وت وجو اف کل ان یت و 


سے کا سر ر2 


التار اديه ختادق» ك خندی انعد ما بان الخافقنن 


TTT 


)راء بداو وهفا لظب والشاتي وابد ماجة واي ية واب ن سا والماکی وقال: 


)۳( رواه الطرراني ي الاوسط والحاکم» وقال: صحيح الإستاد. 


۸1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الخامس 
الهمرزة المتوسطة 


وإن كانت امز في وسط الكلمة: 


کب بات : 0 

تاره تكب مُمرَدَة على السطرء مثل: رُءُوس 

وط الهمزة الكلمة تاقيقا حين تقع بين حرفين من بنة الكلمة: 
سل تال داس بر ) 

وو سط الهمزة الكلمة شِبة تسم حين تكون متطرفة أصلا ثم تلحقها 
علامات ليث أو الجمع أو الضماتر أو ألف التوين نص ثل ساخ - فة - 
جزءان - قرّاءون - جز ءا - يقر وّه. 

فاهمزة فى مشل (رأس) إذا خحَقَمَتْ سَهَكَّت إلى الآلف» فتقول: (راس). 

والهمزة فی مغل (لَولَو) إذا حمَمَّتْ سَهَكَّت إلى الوا فتقول: (لُولو). 

والهمزة في مشل (بفّر) إذا خمَمَّت سَهََّث إلى الياء فتقول: (بير). 


ا 


ا 


x 
NA 


7 


اکت 


ب الكلات 


ت التالية بعد 


تجميع 


الحروف: 


کے 


تد ریبات 


الفصل التاسع 


A۲ 


At‏ الكافى في قواعد الإملاء والكتاية 


ين د 


الدرس السادس 
كتابة الهمزة المتوسطة على ألف 
جنا حالاتِ كتابة الممزة المتوسطة على لي في هذه الجملة فكل كَلمَوٍ من 
هذه الحملة تعر عن حَالّة والحملة هي: ( تألم فار قَجْاة ). 
١‏ إذا كانت ا ٣‏ ة مفتوحةء والحرف الذي بها مفتوح» مثل: رى - 


کاس 
+ 


راف - داب - تخر - بای - مالم - اسف - الام - مال - سال - 


۲- إذا كانت الهَمْرَة سَاكتة والحرف الذي به عتوح > مثل: اتی - رَأي - 
رس - باس - فاس - مارب - فار - يأمر - از - کاس - ار - دات 


- انث - اکل . 
۳- إذا كانت الممزة وصق والحرف الذي بها سانء مثل: جأ - المرأة - 
وَطاًة - توأ - يشال - ار - اة - تياس - يسام. 


ا 


ی مدا هکذا: سیل راہ ک تدان - مال - يان - 


مس 


کافآات. ٠‏ والأصل راہ - مدان - مال - خملا ان - مکاقاات. 


TTT 


٠( ٠( N9 198 N? 2 


tk 3 ا‎ 


\ ك o o‏ 
3 ل 3 ٠(‏ ( مه ا( 


Ts (Ds ( 3 
Û o a ۵ 


od 0 


7 و د 
hk 2‏ 
U‏ 


د 


93 


دم - 


کاس - 


٣ ر ن‎ 
e ° 


ا 
سے 


الحروف: 


فات . 


مھ 
ما خود - | 


ا 


ار - 


)١(‏ لماذا كتبت اهمزة على آلف في يلى: 


الفصل التاسع 


A0 


۸۱ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ج ا 


الرس السابع 
كتابة الهمزة المتوسطة على واو 


جَمَعْنا حالات كتابة الهمزة المتوسطة على واو في هذه الحملة» فكل كَلمَة من 


oF و‎ 


هذه ا لحملة تع عن حَالَةء والحملة هي : ( سوال ممن يَقَرَۇه أَصَدِقَاوء). 

-١‏ إذا كانت الهمزة مفتوحةء والحرف الذي لها مَضَمُوم» مثل: يُوّاخجذ - سوال 
- مون - موذن - مَوسَسَة - مورخ - يُوذن - زوسء - فوّاد - مُوٌاخاة - 
يودي - وجل - مُولف - مُوَامَرَة - مُوَارَرَة. 

- إذا كانت الحمزةٌ ساكنةء والحرف الذي قَبْلَها مَضمُوم مثل: بوذي - شوم - 
مون - مُوْنَمَر - مُوة - يمن - مُوْلِم - لول - لوم - شوم - مُونِس - 
ؤس - رية. 

١‏ إفا كات انمز مشمومةء وا رق اللي ترقا كشرع واس بم الم دار 


٠ _ .‏ ع | سے 
-٤‏ ادا کانت اهمزة مضمومة» وكان قىلها الف» ولیس بعد اهمزة واو کتبت 
© رر se.‏ د 3 IS oF‏ رر ے2 
الهمزة عل واو» مثل: عداؤه ~~ تفاو ل - دشاۇم ¬ اصدفاوه ¬ دواؤه ~~ 
لسرت ر 


ر ا ت س م 

ساۆه - ماؤّه - رجَاوّه - التثاۋت - مىدؤه - يم - أۇتېتكم - خطوه - 
9 

اۇلقى. 


TAF 


الفصل التاسح AY‏ 


سے 


تد ریات 
(1) ادا ت كتبت اهمزة على واو في يلى: 
e e e‏ ہ ےھ 4ھ ه 0 ا ا ےے کے 
يۇمن- غذاۋە - أَصدِقاۇه - شۇم - بس - مورخ - بوذن - رُوَسَاء - فوًاد 
1“ 2 و و 2ے سر سر بے 
- مواخاة - يودي - يو جل - موّلف - موامَرَة. 


(۲) اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 


wenn HEBE HH 
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۳ متى تحتب أهمزة المتوسطة على واو ؟ 


A^‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


كتابه الهمزة المتوسطه على ياء 


معنا حالات كتابة الهمزة المتوسطة على ياء (نََة) في هذه الحملة فگل کلم 
من هذه الحملة تىز ء عن حَالَةء والحملة هي: 
ر یشون نيلا عن تايل لزاه سةه هَل أنْشتَّت مَيَْه تارتین يَوْميّذ). 
١‏ - إذا كانت الهمزة مكسورةء والحرف الذي لها مَضمُوم» مثل: سيل - سيت 
- ود = وَبدَتْ - بیس - ری - رُس 
١‏ إذا كانت امزة مضمومة» والحرف الذي قبلا مكسور مشل: لَاضِتون - 
مون بهم - يبه - مائون - جون. 
ذا كانت اهمزة مكسورةً والحرف الذي َا صحيح ساك مثل: افد - 
ْلَه 
-٤‏ إذا كانت الهمزة مكسورة وقبلها آلف مثل: ساقد - خائن - رّائد - صَائہ - 
قصائل - قائل - خلائق - تائم - تائب - ساق - قائہ - قائق - سائل - 


1 
أ 


مان - حاطّان - َاشكة - الرْتاسة - يَسْتَهزتان - الوتام - لام 

- إذا كانت امزة ساكنة» والحرف الذي بها مَكسُور > مثل: جِنّت - ذئی‎ ٠ 
قران - ّت - شت - بتر - آنہتتا.‎ 

۷- إذا كانت الممزة مفتوحة والحرف الذي َا اء ساك مثل: مُضية - هة 
- شقان - تحعلیقة - بيان - ميته - بيتة > الحطيقة 

۸- اذا کانت الهمزة مكسورة ة والحرف لني ا مک مکسور» مثل: قارئين - 
مستهزئین - مانن - خطیین - رین - ابطی - 


۹- إذا كانت الهمزة مكسورة احرف الذي بها ممتوح» مثل: سیم = لیم - 
قري - رَٿير - صيِيل - وميل - رَئير - مُطمَيِنَ. 
ملاحظة: راذا كانت الممزة مضمومة والحرف الى قبل اة وا ي 
بعده كََبَّتِ اهمزة على َة (ياء)» هذا ( ئ )» مثل: أخطئوا - يعبئون - جئوا. 


TT 


العصل التاسح A۹‏ 


4 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


() لاذا كتبت المزة على تبرة (ياء) فيا يلى: 
بر - قارتان - تائب - مُتَدټین - سائل - سل - خائن - هَيئة - مَسئول - 


و . 2 E: m1‏ م م رس ر rg‏ 
شون - شاطئۍ - ناشئ - منشئۍ - قارئ - مقرئ - مکافۍ - يمتلئ. 
(۲) اكتب الكلات التالية بعد تجميع الحروف: 


mH HRN FHF #4 


SNE NESEY FI ¥ 


(۳) متى تكتب الممزة المتوسطة على ياء؟ 


TTT 


rE OCO YH FH E EH HN ¥ 


Ee ¥ 


HEEE EH HH Ww 


nm HEHEHE E FF ¥ 


sam EN 


eR bh 


ENON HHR YEY ¥ 


mums mm WS # ¥ 


NE j pm 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس التاسع 
كتابة الهمزة المتوسطة على السطر 
جتنا حالاتِ كتابة الهمزة التوسطة على الط في هذه الجملةء فل کلم 

من هذه الحملة تع ء عن حَالَةء والحملة هي: (قَسَاءَل تَوْءَمَان عَن الْمُرُوءة). 

< ناکت افم توس بم یں :تکل ادل تق" َشاءَمَ 
- عباءَة = سَاءا - وَرَاءَهَ - سَاءَلّوا - - جَراءان - قراءَة - إِصَاءَة - 
ل 

۲- إذا كانت المهمزة مفتوحةء بعد واو ساكنةء مثل: مروءَة - بوءَة - سَوءَة - 
ضوءَان - تَوءَمَان. 

۳- تكب اهمزة على السطر إذا تَرَنَّبَ على كتابتها واوات ثلاثةء مثل: مَقَروءُون 
- يَسوءُون - مَنشوءُون - مَبْدوءٌون - مَوّءُودَة..» فلو كَبّت الهمزة على واو 
َر الت واوات ثلاث هكذا: مقروؤون - يوون - منشوؤّون - 
مبْدُووُون - مَوووة..» فكتابتها على السطر هو الصحيح. 
إذا جاء بعد الهمزة وا وكان الحرفٌ الذى قبل الْهمْزةټ لا پوصل ہاء 

كتبَّتِ الهَمْرَة مُمَرَدَةَ على السطر» > مثل: جَاءوا - مرءوس - بدءوا - رء۶وس - 

ووب - قَرَءٌوا - رَءّوف. ) 
وإذا كان الحرف الذى قبل الهمزة يوصل بہاء تكب على بر (ياء)» مثل: 


op 


TT A 


الفصل التاسع ۹۲ 


)١(‏ لذا كتبت الممزة على السطر فيا يلى: 
دعوب - رَءُوس - توءَم - المروءَة - قَرَاءَة - عبَاءَة - يدوا - بتاءَان 


(۲) اكتب الكلمات التالية بعد تجميع الحروف: 


ت س اء ل ا 
تف ءل . 


mmm HOE HEE YY ¥ 


(۳) متى تكتب اهمزة المتوسطة على السطر ؟ 
TTT‏ 


وک جن کروی 


1 الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس العاشر 
كتابة الهمزة اخر الكلمة 
إذا كانت اهمزة ني أخر الكلمة: فأحيانًا َب مرد وأخیانًا َب عل 
لف وأخیائًا َب على واي وأَحيائًا تََتَبُ على ياء ؛ کُب اهمزةٌ في آخر 
الكلمة على حرف ياب حَرَكَة الحرْف الذي قبلهاء وَأَقرّى الحركاتِ الْكَسْرُ 
وتتَاسبة الهمزة على الياء» مغل: شاطى. 
کل ا وا افعو عل را ر 
ليه يليو الفح ويتايبة اهمزة على الألفء» مثل: ميدأ 
ل ال وتا ا على السطر» » مثل : الذفء. 
-١‏ َكب الهمزة على ياء إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة مَحَسْورًاء مغل: مط - 
گاطۍ - مزجۍ - اۍ - من - رار - ارئ - مفرئ - مگافۍ - 
۲- تكب الهمزة على الواو إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة مضمومًاء مثل: 
1 خرو تگافو_ ییو لواو تباط 
۳- ثَكَْبْ الَهَمْرَةٌ على الألف إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة مفتوحًاء مثل: 


ار س 


ر - بلجا - ملا - قرا - بدا - تاطا - تکافاً - اسا - انْدَاً - مَنْدَاً - 
کل -لجاً. 
-٤‏ تحب الهمزة مُنمَردَةَ على السطر إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة ساكت 
مثل: عبء - جرء - بء - سء - کف - المرء - بذ - قَرّء. 
كا تحب الهمزة مُْمَردَةً على السطر أيصًا إذا كان الحرف الذي قبل الهمزة 
حرف علق مثل: راء - راء - عضاء - ذُعَاء - سوداء - روء - بُسوء - 


الفصل التاسع ) ۹۵ 


عبء - جرء - بطء - َشء - كفء - اا لمرء - بء - قرء- شر فاء - عظاء 
و ر ٥‏ و و ۶ و ر ‌ 
> دعاء > سوداء - مقروء “ نشوء - هدوء- وضوء ” مهىء توء بړی ٠‏ 
َوصَاً - يلجا - ما - قرا - بدا - تاطا - تاا - أَنْسَاً - ادا - مَبْدَاً -کاة - 


جا - يجرو - كاو - تۇ = لولٌۇ - تباطۇ. 
(۲) أذخل ألف الاثنن وواو اجاعة بالکلات التاليةء وغير ما يلزم: 
يلْجَا - أخحطًاً - اطا - را - بښیء - بطفۍ - شال - خی - یگافی. 


(۳) اکتب الکلات التالية بعد تجميع الحروف: 


mrn EEN I ¥ 
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TTT 


)٤(‏ متى تكتب اهمزة المتوسطة على السطر؟ 
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الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ي جج کو ب 


افص التاسح ۹۷¥ 


1 


0 س 


الدرس الحادي کشر : 


لے 


e ¥ 


إذا أَرَذْت أن تون الكلات التي كَشَهي مزة على السطر نوين رفم فلا 


يحدث تخییر» حیث تقول: مبطی - شاط - مرج - تاش متش - 

قاری - مقری مکافی - عب - جز - بط ش٤‏ - کفء - بذ - فر 
و و ر و 

- مقرو - شو - هدو وضو - مُضِیء - توء - رى 

إذا رذ ان ون لکلات التي تتهي بجمزة على لطر نتوین جر فلا 


م 


ا - مقرئ - مگافی پهي = جزم عاي نيه کن ڳد کو 
رو کو وو و ور ٍ 
- مقر وء - نشوءِ - هدوءِ - وصوءِ - مء - توء - بریعٍ. 

€ 2 ي سے س م 


إذا أَرَذْتَ أن تود الكلات التي تَنتهي بهمزة على السطر تَنْوينَ تَصب» فتزيد 
لقا حيث 5ة لہ یی شاط ۔ مزجا او - شعت - قار - مغر 
- مکافا - ع٤ا‏ - ج - ما - ش۶ - ک٤ا‏ - ذا - و1۶ - مفو 
- نشوءَا - هدوءَا - وضوءا - نتو ءًا. 

إذا كانت الكلمة بهي بهمزة» وهذه الحمزةٌ قبكّها الف مثل: نِداء - ذُعَاء - 
اء - مَسّاء - صَقًاء - اء - سَاء..» فعند ويها بالنصب لا تراد أل ني 
الآخرء بل نکی بالتنوین» فنقول: ناء - ذعَاءَ - مَاءَ - مَساءً - صَمَاءً - 
اء - سَاءَ..» حتی لا َكْمَبَ مزه بين لمن ھکذا: دا۶ - دعاءًا - مَاءًا 
- مَسَاءَّا - صا٤ا‏ - شتَاءًا - س٤ا‏ 

إذا كانت الكلمة تنتّهي بهمزةٍ على ألف» مثل: حصا - كلا - مَبْدَا - مَلجاً... 
فعند تنوينها بالنضب» راد لت في لأر بل قي بالترین. فنقول: 


حصا - کا - مدا - مَلْجَاً... إلخ. 


إذا كانت الكلمة هى بهمزة عل السطرء وقبل الممزة حرف ساكن يوصل ب 


(م٤‏ ( الكافي ف قواعد الإأملاء 


۹۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


بعد اهمزة مثل: جريء - َء - بَريء..» فعند نوينه بالنضب نكب اهمزة 
على رة (ياء) وراد أل في الآخر فنقول: جریا - سينا - بريتًا..» إلخ. 

۷- إذا كان بعد الممزة المتوسطة حرف واحد» ثم حف هذا الحرف بسبب 
نحوي أو صرفي فإن الحمزة عندئلٍ تصبح متطرفةء وتطبق عليها قاعدة الهمزة 
المتطرفةء مثل: (ينأى)ء فعند الجزم نقول: َم يَنْء. 

۸- جوز حذف اممزة إذا انت على الف مثل: کأس - فاس - رَأس..» ذف 
الهمزة فتقول: کاس - فاس - رَاس. 

۹- إذا اجَِمَعَتْ هَمْرَنَانِ فى اول الْكَلِمَةء وكانتِ اهمزةٌ الأول مفتوحة» والثانية 
ساكنةء كتبت اهمزة مده هکذا (۲)» مثل: (آسِرَ - ادم - آمَنَ)؛ لان صله 
(آاسر - ادم - أَامَنَ). 

-٠١‏ إذا اجْيَمَعَّتْ هيران فى أل الْكَلِمَةء وكانت امزة الأولى مضمومة 
والثانية ساكنةء كَيَبّت الْهُمْرَةٌ الثانية على واو ساكنة هكذا( و )» مثل: 
(أوم)؛ لان أَصلَهّا (أوّمن) همزتما الأولى مضمومة» ومثل: ( أوعَنَ - أَوجُز ). 

١-إذا‏ اجَمَعَتْ كَمْرَتَان فى أَوَل الْكَلِمةء وكانت الممزةٌ الأولى مَكسُورَة والثانية 
ساكنة كََبّت الَهَمْبَة الثانية على ياء ساكنة هذا( د )» مثل: (إيتونى)؛ لأن 
أصلها: (اتثونى) همزتبا الأولى مكسورة» ومثل:( ادن ). 

۲- إن همزة (امرئ) المتطرفة لا تكتب على حال واحدة بسبب تغيير حركة 
(الراء) فيها لموقعها الإعراي» مثل: 
- حضر امرق القيس. 
- رُرْت مرا القيس. 
- سَلَمْتٌ على امُرئ القيس. 
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نِدَاءَ - دعاءٗ - مَاءَ - مَسَاءَ - صقاءَ - شتَاءَ - سء - جریا - شَیًا - بَرينًا. 
سے . سے 
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۰۰ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


)١(‏ اقرا الة ا 
کان سینا عكر - قبل الإسلام > كافراء وكان سيوا بالغلظة والقوق 
وعندمًا َل إت اخته» دهت لىقتلَهًا» ولکنةٌ أسلم فی تھا رَأَمْسَكَ 
بالصحَفِ وتلا آیات مِنْ کتاب الله - تعال - يشم الله الرَحَنِ الرّجيم: ‏ طه 
ارتا عَلَبَكَ اهران َف @ ل تذڪرة لمن فی و تعزياك ممن حى آلأر 
والسَمَوّت ألْعلی 9@ لرن على العش اسوی 9 لَه ما فی آلمَوت وما و ا 
اھا ونا خت آلری @ € [عل: ١-۱‏ 
ت أطْرَق عَم وَقَالّ: ما حى مدا الكلام إِنَهٌ حا كلام رب العَالينً. 
-١‏ كيف أسلم عمر رضى الله عنه ؟ 
۲- آعرب ما تحته خحط. 
۴- أخرج من القطعة ما يلى: 
# كلمة بها لام شمسية 
# كلمة با لام قمرية. 
# كلمة ا تاء ميسو طة (مفتو حة). 
# كلمة ا تاء مربوطة. 
# كلمة هاهاء مربوطة. 
# كلمة منونة بالرفع 
# وكلمة ها همزة وصل. 
# كلمة ا همزة قطع. 


o: 
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(۲) لماذا كتبت الممزة على هذه الصورة فيا يلى: 
الإسلام - آخته - ایات - ج ز۶ا - كفء - يجىء - متلى - مملوء. 
(۳) هات مصادر الأفعال التاليةء مع مراعاة الهمزة: 


ا ا 9 


خد - امل - صف - امم - مر - آعلَنَ - دی - أَسَاءَ - أَعْلَمَ - 
ظهر - انحر - اصطة - انشا - امع - بكر - استَقَام - استَعْفَر. 


TTT 


چں 9ے ھی 
گے 9ے رو یہی 


الكاقي في دواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الثاني عشر 
الألف اللنة 

الألف اللينة: هي امتداد صوق يْسَاً بسب شاع الفتحَة فوق الحرف الذي 
قبل هذه الألف اللينة. 

والألف اللينة لاتقبل الحركات ؛ وهذا تَقَدَرٌ عليها حركات الإعراب إذا 
كانت في آخر الكلمة المعربة. 

إِذَنْ: فالألف اللينة هى ألف غير مهموزة ترد ني وسط الكلمة أو في آخرهاء 
ولا جور الابتداءٌ بهاء وتكتبُ على التحو التالي: 

- إذا جاءَث في وسط الكلمة ترسم ألما مدودةً هكذا: (ا) مثل: قال‎ -١ 
صان - باع - صام - بات.‎ 

۲- إذا جاءَّث في آخر الكلمة ترسم ألما مدودةً هكذا: () في حالتين: 

أ- إذا كان أصلها واوا في الأفعال والأساء الثلاثية. 

مثل: رجا - کے - دعا - شکا - صقا - عَصا. 

ب- إذا جاءَث في آخر الأساء الأعجمية مثل: فرنسا- سوريا. 

۴ تَرصَمٌ ألما مقصورة ني آخر الكلمة. > ھکذا: (ی) فی ثلاث حالات: 

أ- إذا كان أصلها اء ني الأفعال والأساء الثلاثية. 

مثل: : جری - مَشی - قضّی - فتی- رَحَی. 

ب - في الأساء فوق الثلاثة ية إذا )سبق ياء مشل: : مستشفی - کری. 

ج- في الأفعال فوق الثلاثية إذا م سبق بياءء مغل : اعطى - أفصّی. 

أا إذا سَبقَتِ الألف اللينة بياءِ رسمت ألفاً مدودة مثل: يخا - دَنيّا - 
استیحیا. 
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شر 
e‏ 


ملاحظة: إذا کان( عیا) فعلا سمت أَلِمةٌ مدودةًء هکذا: (). أَمّا إِذا كان اس 
رُسمَت ألِفه مقصورةً هكذا: (ى)؛ لتمييزه عن الفعل» وكذلك الحال لا شاية 
من الأساء. الألف المقصورة» هي التي يسميها بعض العلهاء ( الألف اللينة 
لمتطرفة ). 
الألف المقصورة: 

هي الألف التي تكتب في آخر الكلمة بدون همزة» وتكتب إما قائمة )١(‏ أو 
على صور ة الياء ( ى ). 

الألف المقصورة تكون في: 

1 - الأس|ء. 

۲- الأفعال. 

۳- الحروف. 

ملحوظة: معرفة أصل الألف في الأسماء تكون بأحد ثلاثة أمور: 

١‏ - النظر إلى المفرد: خطًا: خطرة. 

۲- التثنية: عصًَا: عصرّان // فتی: فيان . 

۳- الجمع: عصَا: عصوات // فتّى: فتية. 
الألف المقصورة في الأفعال: 

متی تكتب على صورة الیاء (ى) ؟ 
-١‏ في الفعل الماضي الثلاثي المنقلبة آلفه عن ياء» مثل: رَعَى - رَمَى. 
۲ في الفعل الماضى أو المضارع الزائد على ثلاثة أحرف» مثل: استَدعَى - 

يتخطى..» ما م يْسْبَق الألف بياء. 
متیى تكتب قائمة (ا) ١‏ 
-١‏ في الفعل الماضي المنقلبة آلفه عن واو» مثل: سا - غَرَا. 


2 ا الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


-١‏ ني الفعل الماضي أو المضارع الزائد عن ثلاثة حرف إذا سبقت ألفه بياء. 

مثل: اخ -يَنا. 

ملحوظة: معرفة أصل الآلف في الأفعال تكون بأحد أمرين: 

١‏ - بإضافة تاء الفاعل للفعل الماضي مثل: سا - سَمَوْت // رَمَى - رَمَيْتُ. 

- الرجوع للمصدر مثل: السّمُو - الرَمْي. 

الألف المقصورة في الحروف: 

بُ اللا قائمةً ني جيم حروف العان ) مثل: لا - حاشًا - ما عدا أربعة 

- ب 


حروف خالفت القاعدة وهي: : حتی - عل - إلى..؛ فترْسّم فيها على صورة 
الَاء. 

ترسم الألف اللينة بصورة الباء (غر منقو طة)» آما الياء فط للفرق» 
ورسم الألفت اللينة في آجر الفعل على صور البای مثل: ری = سی = عى - 


سے 


استَوق..» فإن سرة سبقَت ياء رمت ألما »مغل : خا - اشتخا. 

اما إذا کان العا ثلاثيًا مضارعه بالواو ترسم م ألقاء مثل: عَرا - دَعَا. 
وتكتَبُ في آخر الاسم بصورة الياء إذا كانت رابعة فَصَاعِدًاء مثل: بشْرَّى - 
منتَدی - مُصطفی... فان سبقت بیاء رسمت ألما مثل: دنا - عطَايًا. 

وإن کانت الألف ثالثة جَارَّتٌ كتابتها بالألف مطلقا مثل: عضا - رَحّا - 
خطا..» ووز كتابتها بصورة الياء لمن يعرف الفرق بين موقعيهاء» مثل: رصا - 
هُدّى..» ترسم ألما في آخر الاسم الأعجمي مطلقاء مثل: تلا - سحا -شبرا. 


FPA 
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عبن الألف اللينة فيم يلي: 

)١(‏ في ليلة رهيبة اجتمع فتيان قريش حول بيت النبي» يريدون قتله» وكان 
الله معه» وقد أوحى إليه بالمهجرة» فطلب من على بن آبى طالب أن ينام على 
سريره» ويتغطى ببردته» فلم يتردد ةه وعرّض نفسه للموت. وخرج النبي 
من بیته» وقد آعمی الله آبصارهم عنه» فلم یروه» ومضی في هجرته. 

گەس > . ٣‏ د ر لالت و ر 

(۲) عن النعمان بن بشير ت قال: قال رَ سول الله عيه: « مَل المومنينَ في 

رام دراه رَنَعَاطفهيٰ مل اخَحسَدِ إِذَا اشتکی من عضو تَدَاعی لَه سَائِر اس 
لسر وا حكی» . 

(۳) عن حَکيم بن حرام نڪ عن الي سيه ال : «اليد العلا ب من ا 

السفلى َالدا بمَنْ نعل وَحَْرٌ اة عَنْ فهر ی ومن شكغفف ب الله َم 
7 
تعن بغنو الل 


)٤(‏ بسم الله الرحمن الرحیم: < وا صحَى © وليل ذا سى @ مَا وَدَعَكَرَبْكَ 
ر کە ت <f‏ 
رمَا قى @ وللا خرة َلك من الأول @ وَلسَوَف يعَطيلى رَبك فرّضى @ ألم 
جذ ییا اوی وود ضلا دى @ ووك عاپلا فاع ˆ © فما التي 
فلا تقر @ © وأا الاي فلا تَر © ونا بيعَمَة رَبك فَحَرَْتٌ © € [سورة الضسى]. 
)٥(‏ خرج صياد ومعه بندقية متوجهًا إلى إحدى الغابات» باحتًا بين 
أشجارها عن الطر. وم جد شيئاء وهم بالعودة من حيث آتى» فسمع حامة 
تسجع بأعلى صوتها من إحدى الأشجار. دنا من تلك الشجرة بحذر َم سدد 
البندقية إلى المحامة فأصاما الردىء ول تدذهب رحلة الصياد سدى. 


(۱) رواه البخاري ومسلم. 
(۲) رواه البخاري. 


۱١١‏ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الرس الثالت عَشَرَ 
مواضع كسر همزة إن 
١-آن‏ تقع فى آول الكلام: 
مثل قول الله تعالی: ون ذه تذْڪرة فمن اء َد إل ربب سبلا @ ) 
[المزمل: .]٠۹‏ 
- أن تقع فى آول الحملة الصلة: 
مثل قول الله: 9 وَءاتيته مِنَ الكنوز ما مفاتحه. لبوا بالْعْصبة اول ألْمَوهَ € 
[القصص: .]۷١‏ 
حيث جاءت همزة (إنَ) مكسورة بعد الاسم الموصول (ما). 
- آن تقع فى ول جواب القسم: 
مثل قول الله: 9 لَعَمْرك َم لُفى سكرجم يَعَمَهُونَ @ ۹ الجر:۷۲]. 
ومثل: والله إن النحو مهم. 
٤‏ - أن تقع فى آول ا لحملة المحكية بالقول: 
مثل قول اله: 3 قال إ رى فيها لوطا قَالُوا ن أعلَم يمن فما جيك وهل 
مراه٫‏ ڪاٽ ارت ۲2 [العنکبوت: ]٣۲‏ 
گزبا عل لیس گب عل اعدم ٠‏ کڌَت تمتا ایرام من التاں . 
سَمِعْت التي که بود ون نیع نعلت با نیع ایی" ٤‏ 


5 
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(۱) رواه البخاری ومسلم. 


الفصل التاسع ۱۷ 


أن تقع بعد حرف من حروف الاستفتاح (آلا۔ آما): 


عن ابن عباس # عن التي ب الّ: «أَما إن أَحَدَكم إل 


الله الله جنا الشَيْطَانَ َم الشَيْطَانَ ما رَرَفمَت ر وَلَدًا ٍْيَضْرَه الشَيْطَانْ» . 


ل E‏ و فا سر ره 
ومثل قول الله: 9م يتأن تد لوا الجن RS‏ 
فلگ متهم ألَبأْسَاء وَألصَرَا ء وزز لوآ حت و ین اموا مغهد می نص ر اله 


و ا 


ا کسر آل رت( € البقرة ]۲٠٤‏ 
-٦‏ أن تقع بعد (حيث -إذ): 
مثل: سكت حَيْث إن الأستَاد يكلم به ِد إن الْقََار ام 
يجوز كسر همزة (إن) بعد: (حيث -إذ)» ومجوز الفتح» غير أن الكسر أفصح. 
- أن تقع مع ما بعدها حالا: 
مثل: « حرجت م الست ری سعید». 
الواو واو الحالء وجملة (وَإنّى سَعيد) فى حل نصب حال» ووقعت (إن) فى 
أول جملة الحال» آى: (حَرَجْت من الست سَعيدًا). 
۸- أن تقع مع ما بعدها صفة ها قبلها: 
مثل: (رّزت رجلا نه عَظيم) فجملة: (إِنَه عَظيةٌ) فى حل نصب نعت. 
ومثل: «(جَاءنى صَدِيق اة طَيَبٌ) فجملة ته طَيَبٌ) فى محل رفع نعت؛ 
ولذلك تكسر الهمزة فى (إن) فى المغالين. 
آن تقع فى خبرها لام الابتداء: 
مثل: (عَرَفْبُ إِنَكَ لْخْلصض) ف (إنك) حرف ناسخ» والكاف اسمهاء 
و(غلص) خر إن وجاء هذا الخر مسبو قا ب (لام) الابتداء هكذا (لخلص)» 
هذا تكسر همزة إن 


(1) رواه البخارى. 


۰۸ الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


ر 


ومثله قول الله: 9 آله يَعلَم نك لرسوله. وآله يَشْہد ِن الَمَُفِقین لکذبُوری ) 
[المنافقون: .]١‏ 

آما إذا م يكن فى خبرها اللام جاز كسرها وجاز فتحها. 

مثل: عرفت إن زيدًا تاجح عرفت أن زيدًاتَاجخ. 

١٠-أن‏ تقع مع بعدها خبراً عن اسم عين: 

أى ما يدل على ذات» مثل: (المشجد إِنه مُيَل) فجملة (إنه متل) فى عل 
رفع خبر» ومثل: (الْكَا ب نه سَهْل). 
مواضع فتح همزة ن 

تتح همزة (أن) إذا جار تأويلّها مع ما بعدها على أنه مصدر فى مواضع: 

-١‏ أن تقع فى محل رفع فاعل: 

مثل قول اللّه: 9 أُوَلّمَ يكفِهم أا أُنرَلّتا 4 [العنكبوت: .]٠١‏ 

حيث توول أن واسمها وخبرها فی تأویل مصدر صریح على آنه فاعل. 

و التقدير: أو م يكفهم إنزالنا. 

ومثل: (أسعد: نی نك تَاجخٌ) حیٹ یتم تأویل آن واسمها وخبرها کمصدر 
صريح على أنه فاعل» والتقدير: أسعَدنى تَجَاحك. 

۲- آن تقع فى حل رفع نائب فاعل: 

مثل قول الله : ۶ فل أو إل أنه اسكَمَح فر الجن 4 1المجن:١].‏ 

حیث یتم تأویل آن واسمها وخبرها (آنه استمع) فی تأویل مصدر صریح على 
أنه نائب فاعل للفعل ‏ وى المبنى للمجهول 

و التقدير: أوجى إل استماعٌ نفر... إلخ. 

۳- آن تقع مع ما بعدها فى حل نصب مفعول به لجحملة غير حكية: 


2 ر ؟ 2 e‏ سے |“ 
مثل: عرفت أنك مسافر. 
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حيث يتم تأويل أن واسمها وخبرها (أنك مَسَافِرٌ) فى تأويل مصدر صريح 
على أنه مفعول به» والتقدير : (عَرّفت سَفَرَك). 

مثل قوله یه: «مَارَالّ جبریل بُوصینی با حار حتی ظتنت أنه سورت . 

حیث یتم تأویل أن واسمها وخبرها فی تأویل مصدر على آنه مفعول به للفعل 
«ظن» الذي ينصب مفعولين. 

والتقدیر: مازال جریل یوصینی با لجار حتی ظننته مو رثا له. 

ومغل: ِن الأب أك ثطيع اساد 

حیت يتم تأويل المصدر المؤول (أنكَّ ثطيع) كمصدر صريح» والتقدير: (منَ 
الأب طَاعَمَكَ أَسْعَادَكَ). 

من الأدب: جار ومجرور فى محل رفع خير مقدم. 

طاعتك: مبتداً مؤخر مرفوع» وعلامة رفعه الضمة»والكاف ضمير مبنى فى 
حل جر مضاف إليه. ومثله قول الله: 9 وَمِنْ ءَيه انك تَرّى الأرّض حَشِعَةٌ ¢ 
[فصلت: ۳۹]. والتقدير: (ومن آياته ريتك الأرض خاشعة). 

- أن تقع بعد حرف من حروف الجحر: 

مثل قول الله عز وجل: 9 يمين ِت أخَبَارَهَا @ بان ر 

حیث يتم تأويل أن واسمها وخبرها كمصدر صريح مجرور ب (الباء) حرف 
الحر. والتقدير : (بإحاء ريك ها). 


ک اوی لها  @‏ 


مثل: (اعتقادى انك صادق) حبٿث جاءت (ان) بعتح احمزةء لوقوعها مع ما 
بعدها خی را للمیتداً (اعتقادی). وتقدیر الكلام: (اعتقادى صدقك). 


() رواه البخارى ومسلم. 
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ومثل :دان ظنی أنك صادقٰ» حیث جاءت (أنك) بفتح الهم ة لها واسمها 
وخبرها واقعة خر إن والتقدير: (إن ظطنى صدقك). 

فإن كان المخبر عنه اسم عين وجب كسر همزة إن. 

مثل: «حمد إِلّه نبیٌ» كا تقدم فى مواضع كسر همزة إن 

- آن تقع مع ما بعدها فى موضع المضاف إليه: 

مثل: (حَرَجْت فل أن الجر يُرَدن) حيث جاءت همزة (أن) مفتوحة؛ لأا 
مع ما بعدها ى موضع جر مضاف إليه والتقدير: (ترَجْت قبل أذان القَجر). 

ومثل :(التجَاح تتيجة ية انك دَاكَرْت) والتقدير : (التَجَاح تييجة مُدَاكَرَيِكَ). 

ومنه قول الله: 9 إنه. ْمَل ما أُنکم تَنَطِقَونَ ٩‏ [الذاریات: ۲۳]. 
مواضع جواز كسر وفتح همزة إن . أن: 

-١‏ إذا وقعت بعد (إذا) الفحائية 

مثل: حَسبْتُ الكَابَ صَعْبًا فإذا إه سه أو فإذا أنه سهل. 


رر ەه ٤‏ وگ م ر سے م ي ر SA o‏ ر 
وَكَنْت آرَّی ربدا كا قيلَ سيدا إذا آنه عبد الققا واللهازم 


حيث وردت (أن) بالوجهين الفتح وبالكسر. 


۲ ادا وفعت بعد اء 8 


(التوبة: ٦۳‏ ]. 
وقوله عز وجل: ۶ من عمل نکم سو٤ا‏ بب ر تاب من بَعَده وَأصلح فانه 
غفور رجيم € [الأنعام: .]٠٤‏ لر ین آی بفتے اشمزة هكا أن کسر ها مکزا 

(إن). 
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ا 
» أقسم يالله إن أو ا أن الدنا حقرة » جوز الاستخدامان إذا م توجد 

الا ل ا آما إذا وحدت اللام كأن تمو ل: E)‏ أَصادق) ففی 
مثل هذا جب كسر همزة إن لوجود اللام فى جواب القسم» وقد سبق ذكر هذا فى 
مواضع كسر “مزة إن. 

٤‏ - إدا كانت هى واسمها وخبرها فى موضع التعليل: 

مثل : عليك بالصدق إ هآو آنه نبجاة. 

ومنه قول الله تعالی: صل عل إن صلَوتك سک“ الله سَمِيع علي 4 
[التوبة: .]٠١۳‏ 

حيث قرئ بالوجهين» آى: بكسر همزة إن وفتحها. 

-٥‏ إذاوقعت بعد لا جرم: 


: ل جر أنلك على خأتي ودين» يجوز فتح همزة إن و يجوز الكسر؛ غر أن 


ومنه قول الله تعای: ۶ ا جرم أ اله يَعَلَمُ ما برو وما يُعلنوت € 
الل 1۳ 


الف لزا ف ها الف ون س 


TTT 


۱١‏ الكاقي في قواعد الإملاء والكتابة 


الدرس الثانى عشم 
علامات الترقيم 
تاتقي علامات الترقيم متصلة بالرسم الو ملائي» فهي عنصر من عناصر 
التعبير الكتابي. ويختلف المعنى إذا آيىءَ استخدام هذه العلامات بين الجملء 
وهذه العلامات توضع بين أجزاء الكلام المكتوب لضبط معانيهء أو لتحديد تَر 
هته عند قراءته. 
ريم وجود روز شعي عيتة بين احمل أو الكلات ؛ لتاعد القارئ على فم 
علامات الترقيم: 
-١‏ القاصلة أو الفصلة (الشولة): 
وتکتت کالواو المقلودة ھکدا ) (« ونو صح حجں بريد القارئع أن کت 
کو تًا قلیلاٰ لا سن معه معه السش. 
ومواضعها: 
بين ا لحمل القَصيرَة التي کون هلة كبيرة مثل: الشمْسش طالعَة واواءُ 
کی والط ور معدي رَالأَرْهَارُ صاحكة. 
ومثل: من فَوَائِد الصَيام: رفع الجر َموي الجسم وثمذب الشس. 
-١‏ بين أقسام الكلام أو المغردات المعطوفةء مثل: فصول السََة أربعة: الربيي 
والصيف» والخريف» والشتاء. 
- بين الشرط وجواماء مثل: إن ربوا إلى الله بالعمل الصّالح» يكب لَكم 
التوفيق والقبول. 
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- بين البدل والمبدل منهء مثل: أمٌ الْمُوْمنين» عَاقِسَةٌ حجَة ني الحديث. 
-٥‏ بعد أحرف الجواب» مثل: هَل رُرْتَ الْمَريص؟ نعم رُزْت الْمَريص. 
ومثل: هَل أت عِرَاقیً؟ لاء آنا مضري. 
ومثل: اليس الصدقّ مَخْبْوبًا؟ بل» الصّذق مَحْبُوب. 
٦‏ - بعد المنادى» مثل: يا طُلابي» اروا على صلب الْعِلْم. 
۷- بين الجمل الرئيسة وشبه الحملة مثل: لا يندم قاع الحر على عله وَل 
کریم عل رمه رلا ضاق عل صِدقه. 
۸- قبل الحملة الحاليةء مثل: ذَهَبْت إلى المَسجد وأنا سعيد. 
۹- بين القسم وجوابهء مثل: والله لأصدقَن في الْقول. 
۲- الفاصلة المنقوطة: 
وصورتا هكذا(؛). 
ووضع حين يريد القارئ أن يسكت سكوتًا طول من الفاصلة بقليل. 
وموضعها: 
وضع بین جملتین إحداها سيب في الأنری» معل: الَو َة مُطيةٌإرَْجا؛ 
ذا سیکرمها اله إن اء اله. 
ومثل: حير القريق المُباراة ؛ عدم تذريبهم جَيَدًا. 
۴- النقطه: 
وصو رتا هکذا (.). 
ووضع في نهاية كل جلة تامة المعنى» وني نهاية الفقرة. 
وموصعها: 
وضع في ناية الكلام للدلالة على تام المعنى» مثل: اخذَرُوا من لا يُرْجى 


وهر و يود 


ەو 2 سر 
خره» ولا يون شره. 
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: علامة التعجب أو التاثر‎ -٤ 
.)!( وصورتہا هکذا:‎ 
وثوصَع في ناية كل جلة يعر فيها الإنسان عن تا‎ 
ومواضعها:‎ 
وضع في آخر الكلام الذي يدل على:‎ 
! التعجب» مثل: ما اقح الْجَهل‎ -١ 
الإغراء مثل: الصَ الصَْ يا شباب!‎ - 
التحذير» مثل: ياك وَالدَينَء؛ قله مَمٌ بالليل ومَدَلة بالتَهار!‎ -۳ 
التمنيء مثل: ليت الشباب يعود يوم‎ 
التَاسف» مثل صقا عل حكام العَرّب‎ -٥ 
: الدعاء مثل‎ -٦ 
النفطتان.‎ - ۵ 
وصورتا هکذا(:).‎ 
ومواضعها:‎ 
توضعان بين القول والكلام المقول» مثل قال رَسول الله ه: «لا حَقرَنَ مِنَ‎ - ١ 
الْمَعْرُوفي شَينًا ولو أن تَلْمَى أَحَاك بوجو طَلق».‎ 
عند التفصيل أو بين ايء وأجرائهء مثل: بتي اث عَرَّفي: عة للعبادة‎ -١ 
وره ليوف وعَرةة للنوم.‎ 
ومثل:« النا مان يوم لَك ووم عَلَك.‎ 
بعد العناوين» مغل : الصدفَ : هر الحدِيث عَن التَيء با فيه.‎ “۳ 


(۱) رواه مسلم. 


لامر ما. 


ا ا 
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٤‏ - عند إعراب الحمل» مثل: الدين يسر 


الدينٌ : مبتدأ مرفوع» وعلامة رفعه الضمة. 


يسر : حبر مرفوع» وعلامة رفعه الضمة. 
-٦‏ علامة الاستفهام: 
وصورتہا هذا (؟). 
و 
ضع في نباية الحملة الاستفهامية؛ للدلالة على الاستفهام سواء آذرد ت 


ا اسنها آم م ذز مثل حديث أنَسٍ - رَضِيّ الله عَنه - أن وجلا سال 
الت صل لله عله وسا لم عَنِ الساعةء فقال: مى الساعة؟ قالّ: مادا أعَدَذْتَ 


؟ قال: لا شىء إ! ي حب الله وَرَسُولَة صل الله عي وسل مملّ: نت 
تم من اخینته ل ار : ا قرخت بنَيْءِ فَرَحتا مَل التي صل الله عله 


ر 


ومغال - حذف أداة الاستنهاء: ريون الجَاحَ» ولا تجتَهدّون؟ 


آي: يدون اجاح ولا َجتَهدون؟ 
۷- علامتا التنصيص أو الاقتباس: 
وصورتم] هکذا« » قو سان مزدو جان. 
موصعها: 
وضع بینھما گل کلام َل بص ولا : يعر منه شىء کالاّحادیث والجکہ 
والأمثال وغره. 

مثل قول عل خت : ر ا له الم اعَمَلوا ى فإ الْعَالِمٌ من عمل ي 
عل وَوَاقق عِلمْة عمَلَه وسيك أفرم ولو الم لا جاور تراتيهُم بالف 
عَمَلْهُمْ لمهي وخالِف سرير" م علانيتهم یسون جاقا باهي ي بُحَضهم 
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بعصا حتی إذ لرَجُل يصب عل جلیسه أن خلس إل عرو وَيَدَعَهء اوليك لذ 
عة ا ن عابم دا إل ال 
- نقط الحذف: 
ا 


موضعها: 
î <. a ۰ 3 <o‏ 
سدم حين)ا يريد الكاتب آن ذف شيتاء وهي نقط ثلاث تدل على هذا 


الحذف» وقد يزاد بعد علامة الحذف لفظ (إلخ) أي: إلى آخره. 
مثل: مِنْ رُرَاة الأحَادِيثِ: البخاري» ومسلم» والترمذي» وأبو داود... إلخ. 
۹- الشَرطة أو العارضة: 
تسى الوصلة» وصورتبًا هكذا ( -). 
مواضعها: 
١‏ - نوضع بين الْعَدَدِ والمعدود» مثل: أولادي أربعة: 
|- شارف. ۲- اسیل. 


۳- احهد. 


۳ ر 
رار إِذا رید لاستناء ء عن ذکر نئا : وحينعز یہداً آ بط جدید مثل هذا 
ا لحوار الذي يدور بين الأب وابنه: 

قال الأب: السلام عليكم يا وَلّدِي. 
تال الابن: وعليكم السلام يا والدي الحزيز 
_ :ھل 2 صَلبْت المغربت؟ 


رو 


-: َعَم صليته. 
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-: صَلبْت في مسجد التو حيد. 
_: ماذا قَعَلْتَ بعد الصلاة؟ 
ر ۶ے مه ا 
-: می جعت إل الّت؟ 


-: بارك الله فيك يا شارف ! 

-: جَراك الله حبرا يا والدي العزيز 

۳ تُوصَمٌ قبل الخبر إذا کان الخبر بعیدًا عن المبتدأء بان اعت جل رة 
بينها» بحيث تكون هذه الحمل فاصلاً طويلاً بين الركن الأول (المبتدأ) والركن 
الآخر (الخبر) الذي يتم به معنى الحملة. 

مثل: القرآن الكريمٌ الذي آرَلَه اله حا على َه حم - صل الله عله 
وَس - وآمَر الناس باسك به؛ ليسلکوا طريق الأمَان وَالمداية وَالاستَقَامة- 
حر الکتت. 

-٠‏ الشرطتان: 

و 

ومثل: كانت السََدَةَ عائشة - رَضى الله عَنَهّا - حْجَةَ ني الحدِيثِ. 

1 القوسان: 

وصورتي] هكذا: ( (. 
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ومواصعه|: 

١‏ بوصم نتا کل کلمة تفسبریة مثل مثل: لمك (الصبح) آي من آات 

- يوضع بينه| الحملة الاعتراضية بعد آلفاظ | اليه (الاحتراي 

مثل: الَجَاجة (بِصَمٌ الزاي وفتحها وكسرها). 

وكثير ما تستعمل الشرطتان بدل القوسين» وهو استعمال جَائز ومَشهور. 

1۲- القوسان المعقوقان أو المركتان: 

جاء في (المعجم الوسيط): عقف الشيءَ د يعقفه عَقَقًا: حتاه وواه وصورتيا 
هکذا:1 ]. 

مواضعھا: 
إذ يكتب بينه)| عبارة أو كلمة من عنده» يراها ساقطة من النص الذي يجحققهء 
ويستخدمها المحققون للتراث. 

بُوصع بينَ عَذَن الَوْسین آیشا کلمة غي يحي مثل: يجاح [لن] 
عند العاميةء ويُوضصع بين هَذين الْقَوْسين أيضًّا كلمة أجتبيد مغل: شاك 
[window]‏ « ومثل: قلم [€۸]. 

۳- أرقام الصفحات في أصول المخطوطات المحققة. 

-١‏ القوسان المزهران: 

وصورتې] هکذا: 9 4. 

مو صعه|: 

وما خاصّان بآیات القرآن» مثل قول الله عز وجل: ۶ کل مَنْ علا فان @ 4 
[الرحمن:٠۲].‏ ۰ 
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- علامة التابعية: 

موضعھ|: 

وضع هذه العلامة فى آخر الامش من ناية السطر الصَمَحَة» عند عدم اكتمال 
الكلام» ويوضع مثلها فى بداية الامش من الصفحة التي تليها؛ ليبين أن الباقي 
سيأتي فى الصفحة القادمة» وتم تأخيره لعدم اتسَاعها. 

-٥۵‏ علامة القضل: 

وهو ما نختم به المواضع. 

القفل بكلمة أو كلات تفيد الانتهاء الكامل» مثل: انتهى - تم - تمت - وله 
ا لحمد - النهاية. 

وینبعی إلاعتناء والاهتمام هذه العلامات؛ لأا تتظم الكتابة ونسَهًل 
القَرَاءَة وساد على الفَهّم» كا تَعينْ على يويد الإلقاءِ عند القَرَاءَة الجهرية 

سے ی اک کے سر کہ اکن د ع س و e r‏ 5 ا 

ومجمل الكتابة وتبودها عن أن تكون كات مراصة لا فاصل بينهاء ولا دليل 
مود إلى مَعانيها. 


TT 
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ضع علامة الترقيم المناسبة فى مكانا الصحيح: 

(1) يحتاج المصلي في صلاته إلى جو هادئ... محلو فيه إلى ربه... ليناجيه في 
سكينة... فمن أدب المسجد الحرص على هيئة هذا المناخ المادئ للمصلى... فلا 
يجوز التشويش عليه باي شيء كان... لا بالقرآن... ولا بالدعاء... ولا 
بالاستغفار... ولا بالذكر... وما ورد من رفع الصوت... والاستغفار والذكر 
بعد الصلاة كان يقصد به التعليم.. 

(۳) لايد أن تلن إاتتا... بان کل نی آَم ...وح الخطًائنَ 
التوابون... لا بد أن سَائل أنفستا... فى ى درب نحن سَالكون... هناك من 
لاء من تع دين .. وف الداخل راا متکبرةً... لدا جفاء... لا تقب 
النصح... تَسْعَى با لنميمة .. شْعل لِسَاتها بالغيية. .. فلاا لا تَصارح مزه 
َفَسها. اکا ھی فایلا 5ا ما ای صد کیا 0 
الغروب... فتخلى أك قد عدت إلى د ار العمل... بَعْدَ أن وصَلْتِ إلى الخرَ 
نهل تصار حن نفسَك. .. ق فوات الأَوَانِ... 

(۳) من أدب الإسلام أن يتجمل المرء في الزيارة... أي ان يكون حسن 
الهيئة... يتزين بالملبوس ونحو من الزينة التي أحلها الله... سواء أكان هذا في 
زيارته لغيره... آم في استقباله للزائرين... جاء عبد الكريم أبو أميمة إلى أبى 
العالية... وعليه ثياب صوف... فقال أبو العالية...... إن) هذه ثياب الرهبان.. 
كان المسلمون إذا تزاوروا تجملو .0 

(6) ليس من الفخر أن , يعيش المرْءٌ عمرَّه قائلا... لا عَيْب بي. . لكي القَخر أن 
بشی... لعلا يکود به عيْتٌ.. .ارح فة ضار دورية محصة .....فیکون 
فى ركب التقدم... لا فيمَنْ يظنون التقدم... وهم كف المتأخرين... 


المصل التاسع 1۱ 


ای اف العیی... لمر با کل ی ویښتیی إل سبیلو... َل صوغ عَنْ 
حَيوَانِ تی بصوته... جين تَحْجَرٌ لعن أن ترشده. 

)٥(‏ احذز... خی فی الله... اَن تقو... سَائُوب قبل أن أَمُوت... ومل یأتی 
موت إلأبغتة... وأكثر التاس جيل بينهُم وَبَْنَ التوبة. 

(7) عاد الآسد إلى عرينه في الغابة... فوجد فيه فأرة تبحث عن شىء تقتات 
به... فل| رآت الأسد فزعت واضطربت... ووقفت خائفة مرتعشة... فطماًنہا 
الأسد... وقال ها... اذهيي آمنة... فقد عفوت عنك... فذهب عن الفأرة 
خوفها... وخر جت شاكرة للاأسد عفوه وصفحه.. 

(۷) كان النبي محمد... صلى الله عليه وسلم... حلحًا... عظيًا... آميتا 
صبورًا... رءوفا... واسع الصدر... ًا للأطفال... مشجعًا للشباب... وكان 
قائدا عسكريا... لم يعرف التاريخ مثله.. 

(۸) عندما تول عمر بن عبد العزيز الخلافة... جاءته وفود المهنئين تباعا.. 
ومن بين هذه الوفود وفد من الحجاز. .. کان يتقدمهم غلام صغیر.. .. فقال له 
عمر. .. اخرځ وليتقدم من هو أكبر منك ستا. .. فأجابه الغلام. .. المرء بأصغريه 
قلبه ولسانه... فإذا وهب الله الإنسان لسانًا ناطقا... وقلبًا حافظًا... فقد استحق 
الكلام في مجلسك هذا.. 

(۹) بعد آن یصل الإمام ركعتين بخطبة واحدة.. یرفع يديه الى الساء 
ويقول. .. اللهم اسقنا غيثا مغيثا.. هنیًا... مریًا... غدقا مجللاً... عامًا نافعًا غر 
ضار... عاجلاً غير آجل... اللهم اسق عبادك وائمك... وانشر رحتك... 
واي بلدك الميت... اللهم اسقنا الخيث ولا تجعلنا من القانطين.. 

)١ .(‏ يقال... إن سليان بن عبد الملك کان مهيبا... لا رۇ أن يکلمه 
أحد... وکان وزراؤه قد استأثروا بشئون أغضبت الناس... فدخل عليه رجل 
جريء الفؤاد... فقال له: يا أمير المؤمنين إني مكلمك بكلام سكتت عنه 
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الألسن... إنك قد أحاط بك وزراء اشتروا دنياك بدينهم... ورضاك بسخط 
رهم... فلا تصلح دنياك بفساد اخرتك... 

)١١(‏ كان أحد البخلاء لا يأكل سوى لحم الرءوس لرخص ثمنه... فسئّل 
يوما... لم تؤثر هذا اللحم على غيره... فهياً نفسه للإجابة السؤال متدحا الرأس 
قائلا... هو سيد البدن... وفيه الدماغ... هذا يقول الناس... فلان يرأس قومه... 
آي يسودهم. ورؤساء الأمة زعاؤها. فالرآس هو المقدم» ولحمه أطيب 
اللحوم... ولكن الجهلاء ما استمرءوه لقلة معرفتهم به... فأجابه السائل... وله 
في خحلقه شئون... 

(۱۲) إن الحح مؤتر عظيم... شرعه الله للمسلمين... ومن أقصى الغايات 
التي نؤملها... أن يتم اللقاء بين وجوه الحجيج وبين العلم والفكر... كي يوتي 
الحح أينع الثار... ومسئوليتنا اليوم أن نتعاون لتحقيق اللقاء بين العلاء 
والمفكرين من جيع البلاد... عندئلٍ يكون الحج لقاءً رائعًا... ومو تمرًا يؤدي فيه 
المؤتقرون واجباتهم على أكمل وجه... 

(۲) من کثر کلامه کثر خطؤه... ومن کثر خطؤه قل حیاؤه... ومن طاب 
منشؤه حسن مبدؤه... ومن أخذ کتابًا يقرؤه... وأتم قراءته فقد ذهب ظمؤه... 
إياك والسآمة في طلب الأمور... فتقذفك الرجال خلف أعقاما... 

)١(‏ آحمد تلميذ مؤدب يؤدي الصلاة مع الجاعة... ويذهب إلى المدرسة 
ميكرًّا للمشاركة فى النشاطات الصباحية الثقافية... والرياضية... ولا يفوت أحمد 
إلقاء تة الإسلام على كل من يقابله... وإذا بدأت الدراسة فإن أذنه مصغية... 
وعينه متابعة لکل ما يصدر من مدرسیه وزملائه من مناقشات وتساؤلات ویبادر. 
إلى المشاركة فيها... فإذا انتهت السنة الدراسية.... كانت نتائجه سارة لوالديه 
ومدرسبه... 

)٠١(‏ الأب رئيس الاأسرة... بحبه أولاده... لأنه ينشئهم على الخير... 
لیعيشوا في وفاق ووئام... والب لا يطمئن له قلب إن شاهد أآحدهم يئن من 
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مرض... بل يسعی لاإزالته واستئصاله... إن سئل عنهم ذکرهم بخیر... ون 
رآی فیهم عيبًا بادر بإصلاحه... وزودهم بقیم نصائحه... یکافئھم على حسن 
الخلق... ويساعدهم عند الشدائد... 

)۱١(‏ كان لي صديق مته دائبُ العمل... لا يعرف الملل أو الككلَ... إذا 
سيم من القراءة جَدَدَ نشاطه بالكتابة... فإذا تَيب منها تجده بسكا أدواته 
الهندسية لرْسُم دائرةً أو منلًا. .. أو حل واجباته : كالمسائل الحسابية. .. أو تدرب 
على القطع الإملائية... جتته يومًا أستشيره في أمر من أموري... فكان له في ذلك 
رای صَائِبٌ... ووجُهة تَظّر مَلِينَةٌ بالحكمة والسداد... قَأنْعِمْ بِمَنْ اشرت 
وكرم ن انَمَذْتَ 

( ۱۷) لا يقف الزائر عند الاستذان تجاه الباب... فإن هذا يكشفٌ عورة 
البيت عند فتحه... بل يقف منحرفا إل جانب منه... فإذا فتح الباب قليلا لا يرى 
شتا في داخله... وإذا كان بعض الناس يتخذ الستائر خلف الأبواب... فإن كثيرًا 
منهم لا يصنع ذلك... ولا يدري الزائر ما خحلف الباب... أتوجد ستائر آم لا... 


(۱۸) الإسلام يعظم شأن العهود... ويأمر بالوفاء بها... ويبغض الغادرين 
ين تشون العهد... قال رول ا صل اله عه وم ا أية الْمُسَافق 
۹ ء 


ر س ص 


(۹) اشتهر العرب بالجود والكرم.. ی ال فی تفوس .. وامتلآت 
به قلومهم... ومن أشهرهم حاتم الطَِنّ... قابله مرة جماعة في الطريق... فسأف 
عن حام... فقالوا... هل من طعام... فأجام... أتسألون عن الطعام وإبلي 
آمامکم... م پر م فلات من اويل .. لکل واحد منهم جمل... فقالوا فيه 
أَشعَارَا سلوا فيها قَضله. .. وانصرفوا لشأنهم 

)۲٠(‏ نَا عمرٌ بن الخطاب رضي الله عنه. .. شاه أَشْرَّافِ قرّيش.. . رعی 
الماشية صغرًا. .. ثم تَعَلّمّ الكتابة... ومرس شون الحرب والتجارة... حتى 
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عظم شانه... وَرُبِي يدخل على زوج أخته فيؤذيه على إسلامه... فقدمت إليه 
أخته صحيفة تقرتةٌ فيها آياتِ من سورة طه... فلم يکد يقَرَوًا حتی آمن... 

تَر الخلافة بعد أبي بكر... فكان مضرب المثل في العدل والورع... وسداد 
الرأي... 

)۲١(‏ في الحياة الخبر والشر... والحق والباطل... والهدى والضلال... 
والإيهان والكفر... وهذه القوى المتقابلة ها أتباعها من بنى الإنسان... منذ أن 
خلق الله البشرية... لذا اقتضت سنته سبحانه وتعالى أن تدم الصراع بينها... 
وأن يكون القتال ضرورة من ضروريات الحياة... لانتصار الخر والهدى 
والايان... ودرء المساد والطغيان والشر... لذلك شرع الجهاد... وجعل فريضة 
من فرائض الإسلام... حفاظًا على الإيان في الأرض... 

(۲۲) من أصول أهل السنة والجاعة... عبة أصحاب الرسول... صلى الله 
عليه وسلم... والترضي عنهم... والاستغفار مم... والاعتقاد آم أفضل 
الآمة... وذكرهم بالخير... وترك الخوض فيا حصل بينهم من الفتن... فقد 
أحبهم الله ورضى عنهم... وأثنى عليهم في كتابه... وأحبهم الرسول... عليه 
أفضل الصلاة... ونهى عن سبهم... والتعرض هم بالأذى... 

(۲۳) أوصى أحد الحكاء ابته فقال له... إذا جهلت فاسأل... وإذا أسأت 
فاندم... وإذا ندمت فاقلع... وإذا أفضلت على أحد فاكتم... وإذا حدثت 
فاصدق... وإياك والعجلة فإن العرب كانت تكنيها آم الندامة... واستكثر من 
الحسنات... واحذر المعاصى... واختر أصدقاءك بعناية... لآن من صادق 
الآخيار كان أخيرهم... ومن صادق الأشرار كان أشرهم... واعلم آن أضعف 
الناس من ضعف عن كتان سره... وأقواهم من قوى على غضبه... وأصبرهم 
من اسر فاقته... 


TTA 


یں تھے اتی 
سکس ین درو کک 


FFIOSIWAFAE_ CONT 


تد ریات عامه ۵ 


تدریبات عامه 


(۱) قول الله - عز وجل- : 9 ٭ ليس لر ان تلوأ وُجُوهَكم قبل أَلْمَشَرقٍ 
وَالْمَعرب وَلَيكنْ آَلَرّ مَنْ ءَامَنَ بأل وَأَليَرَمِ ال جر وَأَلْمتيڪَة وَالْكتس وَالتبينَ وَءَائى 
لمال عل ُو دوی آلقری وَاَلیی ولمس کین وَأبنَ آلسریل وَالساپلون وی لقاب 
وَأقَامَ الصَلَوْةَ وَءٍ ی الڙڪوة وَالمُوفورت بعهارهم إا عدوأ وَالصبرين في اباسا 
َالَرَآءِ وَين لباس اتيك لَذِينَ صَدَفوا أ وأوتيكَه لمرن( 4 [البقر: IV:‏ 

١‏ - عرب الكلمات التي باللون الأحر. 

۴- أخرج من القطعة ما يلى: 

-١‏ كلمة فيها حرف زيادة. 
۲ كلمة ما همزة وصل. 
۳ كلمة ها همزة قطع. 

-٤‏ كلمة ا آلف لينة. 

۵- كلمة هاتاء مربوطة. 
-٦‏ كلمة حذف منها حرف. 
۷- كلمة ہا مد بالألف. 
۸- كلمة ها مد بالواو. 

-٩‏ كلمة ہا مد بالياء. 

۳- لاذا كتبت اهمزة أعلى الألف فى (آن) وأسفله فى (إذا) ؟ 

() أكمل الفراغ بكلهات تشتمل على أحرف المد: 

-١‏ ذهب إلى المدرسة مبكرًا. 

۲۴- سلمت عل س 
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۵- احترم 9 e‏ ولا أغضبها. 
(۳) عن ابي هُرَيرَةَ اشع عن الى ا م قال : «صااة الجميع تزيد مَل 
اوق کو اوق شرو کنا دارم دج کل عتم ا5ا اضر 


تی المَشجد لا بريد إلا اللا خط حَطْوَة إلا رَقَعَه الله بَا رجه وَحَط عن 
کر حَتی دحل الْمَسحدَ ودا دحل مسجد گان في صَلاةٍ ما گائت يسه ر کسه 


سر چ 
س 


صل يعني عَلَيِْ الْمَادِكة ما دام ني لسو الذي بُصلي فيه: الهم عفر فر لَه الله 


م سر تر 
ارک ما 1 رٹ فیه» ' 3 


-١‏ آخرج من الأبيات ما يلى: 

-١‏ كلمة ا اللام الشمسية. 

۲- كلمة ها اللام القمرية. 

۳- كلمة بها تاء مربوطة. 

٤‏ - كلمة هاهاء مربوطة. 

۵- كلمة منونة بالنصب. 

-٦‏ كلمة ہا مد بالآلف. 

۷- كلمة ا مد بالياء. 

۲- هات فعل الأمر من (يرى). 

۳- لاذا كتبت الحمزة على هذه الصورة فيا يلى: (خطيئة - الملائكة) ؟ 
)٤(‏ قال ابن الأحنف: 
مشي الق يڙ وکل تيء ده والس غق کوت ابوا 


(۱) رواه البخاري. 


سے 7 4 و و 
وراه مبغوضاا ولیس بمدثِب 
ب 


ر ۳ 7 ك ر o‏ 
حتی | لکلاب إدا رات دا روه 


إا رأث يَوْمَّا قرا عابرا 
١‏ - اشرح الأبیات شرخًا أدًا؟ 
۴- آخرج من الاآبیات ما یلى: 
-١‏ كلمة ا اللام الشمسية. 
۲- كلمة ا اللام القمرية. 
۳- كلمة ا تاء مريو طة. 

-٤‏ كلمة ها هاء مربوطة. 

-٥‏ كلمة ا تاء مهفتو حة. 

-٦‏ كلمة منونة بالنصب. 

۷- كلمة ا آلف لينة. 

۸- کلمة ہا مد بالالف. 

-٩‏ كلمة ا مد بالواو. 

-١‏ كلمة ا مد بالياء. 


۷ 


رَيَرّی الْعَدَاوَةَ لا يَرّى أسبَاما 


سے سے 
بے ال 
راص 5 ی 5 < 2 » ا 
U FE‏ سا 
بد و هټ ۾ 


۳- لاذا كتبت اهمزة على هذه الصورة فيا يلى: (شيء - آبواا - إذا- رآت) ؟ 


)٥(‏ أكمل الفراغ بالكلات الاآتية: 


(الرياض - المجتهد - المسلم - النشيط - الصلاة - المدرسة - النوم - 
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ss یتو ضا.......................... قیل‎ ٣ 
ل يۇ جل عمل اليوم 8 ا‎ £ 
ns ف عطلة‎ DD يسافر والدي‎ 0 


)٩(‏ املاً القراغ بالكلمات المشددة الآتية: 
(النبيٌّ - الصلاة - امعم - مدب - يحب - الطفل - الأوّل). 


1 ........................... امد والدیه 

۲ یربی الشء على الفضيلة 
۳- یتغذی .......................... على الحليب 

٤‏ - القران ........................... التقوس. 

- إن .......................... تنهى عن المحشاء والمنكر 


(۷) اذكر سبب كتابة الهمزة على النحو الذي كتبت عليه في الكلات الآتية: 
قارئ - دفء - تواطۇ - مبتدئ - لول - ساء - عملوء = بطيء. 
(۸) بين احرف الذي يزاد كتابة ولا ينطق فيا یلی: 

-١‏ قول الله عز وجل: مل الذي يفون أموَلَهُر فى سبل آله كمل حب أَنبَت 
سَبَعَ سال فی كَل سماو اق حو واه يَف لِمَن َشَآء و اله وبع علي © ) 
[البقرة: [۲٠١‏ 

۲- قول الله: 9 هدا بلغ لَلتّاس ودروا به وَليَعَلَمُوَا انما نما هو إله وحِد ولد كر أولُوا 
آلألبّ ب @ 4 [إبراهيم: .]٠١‏ 

۳ قول الله: ۶ وای بسن من المَجیض ین ایگ إن ارتب قَعِدَجْنّ تة اهر 
الى لضن ولت الخال أجلْهُنّ ان يَضعن هلهن ومن يق آله جحل لَه مِنْ 
ارہ سرا @ 4 [الطلاق: .]٤‏ 


8 ل ص ا ر ر و ق د س ٤‏ سم لو واف 
-٤‏ قول الله: ۶ إرى ألْذِينَ ءَامَنّوأ وَعَيلواً الصلحت أولتيك هم حير الَبريّة @ 
[البينة: ۷]. 


0~ - قول الله : تاشم اولاء تیب وم وک بوتکم ویون اکب وء وإ لقوکہ 


قالوَأ ءامنا وَإِذّا حَلَوَا عَصُوأ يكم آلأتايل من لبط قل موتو بعَيظکم إن آله علي 
دات الصُدُور @ 4 [آل عمران: ۱۱۹]. 


TTT 


)م( الكافي ٤‏ فواعدالاملاء 


ر 
جی 3ے ںی 
9ک دجن لارو ’یی 
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الخراهح 


-١‏ القران الكريم. 

1- أساسيات فى تعليم الإملاء» مؤسسة الخلیج العربی ۱۹۸۳ م. 

۳-الإملاء والخط» د/ فهد خليل زايد دار النفائس» الأردن. 

-الإملاء والترقيم فى الكتابة العربية» مکتبة غریب ۱۹۷١‏ م. 

٥-تعلم‏ الإملاء وتعلیمه» د/ نايف معروف» دار النفائس» بروت. 

- الترغيب والترهيب للمنذرى» دار الريان. 

۷ تسهيل الاإأملاءء فهد آحد الجباوي» دار القلم» دمشق. 

۸-التخلف الإ ملائى» نوال عبد المنعم القاضى» تامة بالسعودية ٠۱۹۸۱‏ م. 

-٩‏ تعليم الإملاء في الوطن العربي» د/ حسن شحاته الدار المصرية اللبنانية. 

.م۱۹۹٤ -التطور النحوى للغة العربية د/ رمضان عبد التواب مکتبة الخانجی‎ ١ 

١-التطور‏ اللغوى» مظاهره وعلله وقوانينه د/ رمضان عبد التواب 
الخانجی ۱۹۸۱م. 

١-التقرير‏ النهائى عن ججربة تيسير الكتابة العربيةء المنظمة العربية للتربية 
والثقافة والعلوم ٦۱۹۷م.‏ 

۳-تنمية المهارات الإملائية لتلاميذ المرحلة الابتدائيةء عام الكتب» د/ محمد 
رجب فضل الله عام ۱۹۹۷ م. 

٤١‏ - تيسيز كتابة الهمزة» د/ عبد العزيز نبوى» د/ أحمد طاهر حسنين» الصدر 
لخدمات الطباعة ۹م 

٠١‏ -دليل الإملاء فتحي الخولي» مكتبة المنهل» جدة. 


e 


الساجن الا 
١‏ -الشافي في الإأملاءء د/ مسعد زياد الصحوة» مصر. 

۷- الصرف الكافى» أيمَن مين عبد الغنى» دار الكتب العلمية ببروت ١٠٠م. ٠‏ 
۸- صعوبات الكتابة الإملائية د/ محمد رجب فضل اللهء عام الکتب ٠۹۰٥۵١‏ م. 
۹-- قواعد الكتابة الإملائيةء حمد شكري» دار القلم» دبي. 

-١‏ قواعد الإملاء د/ كافية رمضان» د/ حسن شحاته» دار المعرفة ۱۹۸۲ م. 
١-كتاب‏ الإملاء» حسين والي» دار الكتب العلميةء بيروت. 

۲- معجم الإملاء» آدما طربيه» مكتبة لبنان ۲٠٠٠١‏ م. 

-٣۳‏ مشكلات تعليم اللغة العربيةء حجوب» دار الثقافةء الدوحة. 

-٤‏ المعجم المعلم مسعد اهواری» مکتبة الإی‌ان ۱۹۹۷ م. 

٥-مذكرة‏ في قواعد الإملاء د/ أ مد فتحي قدور, دار الفكر» بيروت. 
٦-المرشد‏ في الإإملاءء نبيل خليل» دار الثقافةء الدوحة. 

۷- مجلات ممع اللغة العربية. 

۸- الموسوعة الشاملة فى النحو والصرف أيمن أمين عبد الغنى» دار ابن 


خلدون ۰0 م 
٩-المعجم‏ الكافي لبيان الدلالات اللفظية على المتشاہات» أيمن أمين عبد الغنى» 
مکتبة لبنان» ناشرون» بروت. 


° النحو الكافى» أيمن أمين عبد الغنى» دار الكتب العلمية بروت‎ f» 


-١‏ الو جيز ى قواعد الإملاء والانشاء د/ عبد الله انيس الطباع» د/ عمر انيس 
الطباع» مكتبة المعارف بیروت ۱۹۸٩‏ م. 
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الكافي في قواعد الإملاء والكتابة 


الموسوعةالشاملة ق الحو والصرف. 

العحم الكاف ليان الدلالات اللقظية عل المتشابهات . 
اتحوالکا . | 
الصرفالکاٹ . 

الكا لعليم القراءةوالكتابة. 

لكا لعليم خط اللسخ. 

الائ فی سررةالرسول. 

لكا ف مارات المعلم وأخلاقيات المهنة. 

اکا ف شرح الأحرومية. 

نوز الإملاء والكناءةالعرية. 

الکا ق ف شرحالبلاغة. 

اکا ف !عراب القرا وتقسیره (تظر قريًا) . 

الک ف شرح ية ا مالك (قيد الطبم) . 

ا لکا ف شرح دوا الإمامالشافعي (قيد الطبع) . 


TTT 


e 


گے وی ورو ٢ے‏ 


اهرس 3 


تقدیم آ.د/ کال بشر Passes‏ 
تقديم آ.د/ محمود كامل الناقة Cesssssssseseeseseeseeeeeseens‏ 
تقديم آ.د/ سعيد الصها . VY sss‏ 
تقديم محمد زوحيلي بن ساءيمن A sass‏ 

تقديم ازدیان متقن Qeses‏ 

تقديم ابو نصار بخاري Ve assesses‏ 
إھداء Naess‏ 
مقدمة الولف Prasanna‏ 
بین يدى الکتاب (Osseo‏ 
من أهداف مادة الاأملاء Vessssssesessseeeesessesesee es‏ 
مشکلات تعترض الاملاء Assesses‏ 
١-الشكل‏ أو الضبط Assesses‏ 
۲ رسم احرف وٴصوته (QSL een n‏ 
سس تعتمد عليها الإملاء Qs‏ 
١‏ - العين VQ‏ 
۲- الآذن Qeses‏ 


E‏ الكاقي في قواعد الإملاء والكتابة 


أنواع الإملاء وطرق تدريسه YI‏ 
١-الإملاء‏ المنقول Ves‏ 
ميزات الاملاء المنقول ا ا Vs‏ 
طريقة تدريس الإملاء المنقول YN‏ 
۲- الإملاء المنظور YY sass‏ 
مميزات الإأملاء المنظور VY‏ 
طريقة تدريس اللإملاء النظور Yaseen‏ 
۳- الاإأملاء الاختباري Yess‏ 
إرشادات في تدريس الإملاء YE‏ 
تصحيح الا ملاء YO.‏ 
-١‏ الطريقة الأول YO sss‏ 
۲- الطر يقة الثانية YO sesane‏ 
۳- الطريقة الثالثة Yess‏ 
٤‏ - الطريقة الرابعة Yass‏ 
نموذج لتدريس الإملاء PVs‏ 
أنواع الكتابة YASS‏ 
-١‏ الكتابة العروضة YASS‏ 
َك الإدغَام YA‏ 


العهرس 
إثبات ا لحر وف المحذوفة حل PQs‏ 
۲ - الكتابة العثانية (كتابة الملصحف) PQs‏ 
۳- الكتابة الاصطلاحة YQ‏ 
المدود esse‏ 
تعريف المد Pssst‏ 
المد بالألف Sessa‏ 
المد بالواو sss‏ 
المد بالياء PVs‏ 
تدریبات Vases‏ 
اللام القمرية PEs‏ 
اللأم الشمْسية POs‏ 
تدریبات ne‏ 
كتابة تاء التأنيث PASS‏ 
تعريف التاء المر بو طة PASS‏ 
مواضع التاء المربوطة FAS‏ 
تعريف التاء المفتو حة (اليسوطّة) Assess‏ 
PQs‏ 


مواضصع التأء المفتوحة oeenenaannns‏ 


۲1 الكافي في قواعد الإملاء وانكتابة 


زتادة آف سوین النْصٔس aneuuuanauuuaunsunenananunendnnnannensnunnanenesntueandeonnanes‏ 
تدریبات kضnaeanonsasnsooaanosaannnane eons‏ 


الدرس الأول: ذف اللف 
أولا: حَذْف الألفى من اول الكلمَة esses‏ 
ثاتًا: حَذْف الألف من وَسَط الكلمَة ا 


e e‏ ۰*6 7“ سے مه 
۴ : حذف الالفى من اخر الكلمَة eases erannannnnns‏ 


تدریبّات sauennennnanassnannanannsnanasananannenanasanansasssananssnsnnnsenaansnnnnnnn®‏ 
a‏ 
الدرس الثانی: حلاف إل auneecenenacsennnanannannnneesanennnanuenannnannaanssssrsss‏ 
تدریتّات eneeaneneeasanaenaesanannsanannaenannanasnasenaanaseananssasannanaasnaansesannn®‏ 
ر n‏ 
الدرس الثالث: حل قف التاء Senema enennsnnuananeanennanenanancnsranensnnanasrsanns‏ 
تَدریبّات seaceruenenncarennennenaunanenennnnnsannnnaananasaesasvnsesareanansenannnnnsnne®‏ 
ر 2 م 
الدرس الرابع: حذلف لواو ەوە 
تدریبات saunsuunanennssnnneunnannsnannnsnnnsnrsnnenenanansssscssenannagasesnnasnseoasnn®‏ 
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الرس 

الدرس الخامس: ذف اليا Oss‏ 
تدریبات A‏ 
الدزسش السادسش: حذف النون OAs‏ 
تدریبات n‏ 
تدریبات حتلفة DA assessesesesseseeeeseaeeee eee eens‏ 
الدرس الأول: زيادة الألف Yeas‏ 
تدریبات Sessa‏ 
الدرس الثاني: زيادة الواو Essense‏ 
تدریبّات Eases‏ 
الدرس الثالث: زيادة اضماء DOs‏ 
زيادة هَاء الست وجو بًا O sss‏ 
زيادة هَاءِ الست جوارًا Oss‏ 
تدریبات Tessas‏ 
الدرس الرابع: زيادة الياء Vesa nenasan‏ 
تدریبات Wesana eens‏ 
الدرس الأول: كتابة اهمزة A‏ 
تدریب Aes‏ 


الدرس الثانی متى تحب الهمزة تحت الألف؟ sn‏ 


A‏ الكافي في فواعد الإملاء والكتابة 
أماكن اهمزة Assesses‏ 
الهمزة في أول الكلمة Assesses‏ 
تدریبّات Asas‏ 
الدرس الثالث: همزة الوصل Veen‏ 
طريقة كتابة مزة الوصل Vas‏ 
مواضع همزة الوصل VN‏ 
١‏ - أول الماضي الخاسي والسداسي وأمرهما ومصدرهما A‏ 
۲- آمر الثلاٹی VY assesses‏ 
۳- همزة (أل) التعريفية VY sss‏ 
٤‏ - بعض الأساء المسموعة عن العرب VY esses‏ 
حركات همزة الوصل A‏ 
-١‏ فتح همزة الوصل VY aasacesaseseseseneseanenenesneeneseseneeeeeseneneneeneanns‏ 
-١‏ ضم همزة الوصل VE assesses‏ 
۳- كسر همزة الوصل VO asas‏ 
تَذریبات Veena‏ 
الدرس الرابع: مزة القطع VV aaa‏ 
يقة كتابة مزة القطع VV‏ 
مواضع همزة القطع VV e‏ 
-١‏ ماضي الرباعي وأمره ومصدره VV‏ 
۷۸ 


الفهرس 


۳- أول الأس|ء كلها e‏ 


٤‏ - أول الفعل المضارع ثلاثبًا أو رَباعِبًا أو حَاسيًا أو سدَاسيً 
تدریبّات eens e‏ 
الدرس الخامس اهَمْرَة التو سطة e‏ 
تدریبات essen nenn‏ 
الرس الساوسش كتابة الممزة المتوسطة على الف a‏ 
تدریبّات esen‏ 


الدرس الثانى عشر الألف الليتة ns‏ 
الف المققصورة seecnsensnnssnnenennsnanennnnnosoansssvanannnnnnns‏ 


0 الكاقي في قواعد الإملاء والكتابة 
الآلف المقصورة فى الأفعال esses‏ 
متی تكتب على صورة الياء (ى) ؟ on‏ 
متى تكتب قائمة (1) ؟ esasen‏ 
الألف المقصورة في الحروف esses‏ 
تدریبات م DSSS‏ ۰ ۱ 
الدَرْس اثالث عَسَّرَ مواضع كسر همزة إن sess‏ 
مواضع فتح همزة أن VAs‏ 
مواضع جواز كسر وفتح مزة ا أن Ve‏ 
الدرس الثاني عشر علامات الترقيم Yess‏ 
علامات الترقيم ITs‏ 
-١‏ الفاصلة أو الفصلة (الشولة) VY‏ 
۲- الفاصلة المنقوطة NTsa‏ 
-٣‏ النقطة ITs‏ 
٤‏ - علامة التعجب أو التأثر VE‏ 
ه - النقطتان VEL‏ 
٦‏ - علامة الاستفهام 10.an‏ 
۷- علامتا التتصيص أو الاقتباس NOs‏ 
۸ - مط الحذف Vs‏ 
۹- الشَرّ َة أو العارضة ...... DVTsssesesssesen‏ 

1۱۷ 


المهرس ١‏ 
١-القَوّسّان NV‏ 
۲- الْقَرسان المعو قان أو الْمر كان IAS‏ 
۳- القَرَسّان المزهران VAs‏ 
٤‏ - عَلامَة التابعية VAs‏ 
٥-عَلامة‏ القفل VAs‏ 
تَذریبّات Tanne‏ 
تدريبّات عامة YO.‏ 
الراجع YS sss‏ 
الفهرس Yass‏ 


١‏ ) الكاقي في قواعد الإملاء والكتابة 


الحؤلف يجيز ني الكتب التالية إجازة متصلة السند: 
١‏ الف ان مالك . 


- الأجرومية. 
۴- شذور الذهب. 
٤‏ قطر الندی. 
بالإضافة إلى كنب المؤلف» وعلى من برغب الاتصال ا مؤل: ٠٠١۰۷۷۷۹٠٠٥١‏ 
ومكن متا مة الحاضرات المرئية (بالصوت والصورة) للمؤلف أمن أمين» على الشبكة الدولية: 


WWW .Dar_akrqam com 
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ھلم جن ازو ںی 


WAIN. FTIOSVAFAT. COT 
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ھکس دی زو ںی 


WAA CETOSWAFCAt. COM 
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www.moswarat.com 


www.moswarat.com 


